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1. Szabalyzat célja, alapelvek

Mint a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté Kozpont (tovébbiakban: Human Szolgaltato)
igazgatéja a kozpénzek hatékony és felelés felhasznélasa, valamint atlathatosdganak és nyilvanos
ellendrizhetéségének biztositdsa, tovabba a kozbeszerzések sordn a tisztességes, tiszta verseny
feltételeinek megteremtése és fenntartdsa, tovabbd az érintett gazdasagi szereplSk esélyegyenlGségenek
biztositdsa, a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba vald bekapesolédasanak
érdekében a kornyezetvédelem és az allam szocidlis célkitlizéseivel 6sszhangban a kdzbeszerzeések
terén Magyarorszag altal kotdtt nemzetkdzi szerzédésekkel és az Eurdpai Unié iranyelveivel a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
meghatérozott kbtelezettségének eleget téve a kbzbeszerzési eljarasok eldkészitésével, lefolytatasaval,
dokumentaldsaval, valamint belsé ellenérzésével, tovabba az ajanlatkérd nevében eljar és az eljarasba
bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyokrdl, feladat-és feleldsségi rendrdl jelen
Kbzbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) hirdetem ki.

A kbzbeszerzési eljardsok soran a torvény eldirasaitol — tekintettel a jogszabaly kogens jellegére (Kbt.
2. § (7) bekezdése) — csak annyiban lehet eltérni, amennyiben azt a térvény kifejezetten megengedi.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran a Human Szolgaltatd biztositja a Kbt. 2. §-dban foglalt

alapelvek érvényestilését.

A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazéasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a
kozbeszerzési eljaras elSkészitése, lefolytatdsa, a szerzédés megkotése és teljesitése, illetve a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljiras soran a kozbeszerzésekre vonatkozo

szabalyozas céljaval dsszhangban a kdzbeszerzés alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.

A kdzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz8désekre a Kbt.-ben foglalt eltérésekkel a Polgari
Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) alkalmazasaval lefolytatott
kozbeszerzési eljarasok esetében az elektronikus kizbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017.
(XIL.19.) Korm. rendelet is megfelelden alkalmazando.

2. Ertelmez6 rendelkezeések
1. Kdzbeszerzési szerzédés: a Kbt. szerinti ajanlatkérd éltal, irasban megkotott, arubeszerzésre,

szolgéltatds megrendelésre vagy épitési beruhazasra iranyuld visszterhes szerzédeés.

2. A kozbeszerzés targya: d&rubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatas
megrendelése, illet6leg a szolgaltatasi koncesszio.
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Ha a kozbeszerzés tobbféle, a Kbt. 8. § (2)-(4) bekezdései szerinti beszerzési targyat foglal magéban, a
kozbeszerzési eljarasra a beszerzés {6 targya szerinti szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a kozbeszerzés targya olyan Osszetett szolgaltatds, amely a Kbt. 3. melléklet szerinti szocialis és
egyeéb szolgaltatast, valamint ezektdl eltéré tovabbi szolgéltatast is magaban foglal, vagy a
kozbeszerzeés targya szolgaltatdst és arubeszerzést is magaban foglal, a beszerzés f§ targyat a

legmagasabb értékii beszerzési targy jelenti.

Ha a kozbeszerzés épitési és szolgaltatasi koncessziot vagy tobbféle szolgaltatisra vonatkozo
koncessziot foglal vegyesen magaban, a koncesszids beszerzési eljarasra a beszerzés {6 targya szerinti
szabalyokat kell alkalmazni.

Ha a szolgaltatasi koncesszid a 3. melléklet szerinti szocidlis és egyéb szolgaltatast, valamint ezekt&l
eltérd tovabbi szolgaltatast is magaban foglal, a beszerzés {6 targyat a magasabb értéki szolgaltatas
jelenti. Részekre torténd ajanlattétel lehetSségének biztositasa esetén a kozbeszerzés targyat és

mennyiségét részenként is meg kell hatarozni.

3. Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara,
hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése az ajanlatkérd

részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az tizembe helyezést is.
4. Epitési beruhazés: kdvetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmeny kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel,
illetéleg modon torténd kivitelezése.

5. Epitési koncesszid: a Kbt. szerinti ajanlatkérd éltal, irasban megkdtott visszterhes szerzddes,
amelynek keretében az ajanlatkérd a 8. § (3) bekezdésben meghatarozott épitési beruhazast rendel meg,
¢s az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egytitt jar az épitmény
hasznositasahoz kapcsol6dd miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

6. Szolgaltatas megrendelése: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiils, olyan
visszterhes szerzddes, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérdl.
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7. Szolgéltatasi koncesszié: a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzodes,
amelynek keretében az ajénlatkéré a 8. § (4) bekezdés szerinti szolgaltatds nyujtasat rendeli meg, az
ajanlatkérd ellenszolgaltatisa a szolgaltatds hasznositdsi joganak meghatarozott iddre torténd
4tengedése vagy e jog dtengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egytitt jar a szolgaltatas
hasznositasahoz kapcsolddd miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali viselesével.

8. Kiemelt termék: a Human Szolgaltaté beszerzései kozott altalanosan, illetve id6szakosan visszatérd
modon szerepld, azonos felhasznalasi célt és azonos miiszaki, gazdasagi vagy egyéb jellemzdkkel bir6
termékeknek és szolgaltatasoknak csoportja.

9. Kozbeszerzés elGkészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultécid, a kbzbeszerzés becsiilt értékenek
felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok elSkészitése; tovabba jelen szabalyzat alkalmazéasaban a
kozbeszerzési terv, elézetes dsszesitett tajékoztato elkeszitese.

10. K6zbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a kdzbeszerzes
vagy a koncesszié targya, illetve a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras leirasa vagy
meghatarozdsa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében hivatkozik, igy kiilonosen az
eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljarast meghirdeté felhivasként alkalmazott el6zetes tajékoztato,
miiszaki leiras, ismertetd, kiegészitd tajékoztatas, javasolt szerzédéses feltételek, a gazdasdgi szereplk

altal benytjtandé dokumentumok mintai, részletes ar tablazat vagy arazatlan koltségvetes.

11. Kdzbeszerzés megkezdése: kizbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindito vagy
meghirdetd hirdetmény feladdsénak idSpontja, a hirdetmény nélkiil indul¢ eljaras esetében pedig az
eljarast meginditd felhivas vagy a targyalasi meghivé megkiildésének, ennek hianyaban a targyalas
megkezdésének idSpontja.

12. Kézbeszerzési szolgaltaté: olyan szervezet vagy személy, amely jarulékos kozbeszerzési

szolgéltatést kinal a piacon, kiiléndsen a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado;

13. Eljardsba bevont személyek: azok a személyek, akik az eljaras barmely szakaszdban az ajanlatkéro
nevében részt vesznek, eljarasi, vagy el6készitd cselekményt vegeznek.

14. Megfelel§ szakértelemmel rendelkezd személy: az a személy, aki a kdzbeszerzés targyahoz
kapcsolédd teriileten szakmai ismeretekkel, vagy a kdzbeszerzés teriiletén gyakorlati tapasztalattal,
szakmai (miiszaki, pénziigyi, jogi stb.) ismeretekkel rendelkezik.

Epitési beruhdzas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdése alkalmazésaban a beszerzés targya szerinti
szakértelemnek az épitési beruhazés targyéban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku
végzettség fogadhato el.
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15. A Human Szolgaltaté nevében eljard, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ezen
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikodd tagjai, munkavallaloi, illetve a
szervezettel kotott tartos polgari jogi szerzOdés alapjan a szervezet javara tevékenykeddk kozott
legalabb egy olyan személy van, aki az el6z6ek szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a

kozbeszerzesi eljardsban a Human Szolgaltato képviseletében részt vesz.

16. Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR): az U] Vilag Nonprofit Szolgaltaté Korlatolt
FelelGsségli Tarsasag altal lizemeltetett kdzponti kdzbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési

eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogaté informatikai rendszer.

17. Digitélis Korméanyzati Ugyndkség (DKU): az egyes informatikai fejlesztések és beszerzések
sziikségességérdl szold dontések és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositasaval
kapcsolatos allami feladatokat kozfeladatként latja el.

3. Kivetelek

Nem kell alkalmazni a Kbt. és jelen szabalyzat elSirasait az alabbi pontokban meghatarozott esetekben.

A Kbt. 9. §ban foglalt esetekben, melyek koziil a Human Szolgaltatora az aldbbi kitételek
vonatkoztathatok:

a) jarulékos kozbeszerzési szolgaltatasnak mindsiil a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz nyjtott
tamogatasi tevekenység, igy kiilondsen - kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve
keretmegallapodasok megkotését az ajanlatkérd szamara lehet6vé tevé miiszaki infrastruktira
rendelkezésre bocsatasa, - kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos
tanacsadas, - kdzbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatasa az érintett ajanlatkérd nevében
és javara;

b) aKbt. és jelen Szabalyzat szerinti eljardst — ha a kozbeszerzés targya szolgaltatas megrendelés
—nem kell alkalmazni a kbvetkezd esetekben:

a. meglévé épitmény vagy egyéb ingatlan vétele, illetve az arra vonatkozd egyéb jog
megszerzese;

b. audiovizualis vagy radios mediaszolgaltatd olyan beszerzése, amelynek targya
audiovizualis vagy radios médiaszolgaltatasra szant miisorszam vétele, fejlesztése,
eldallitasa, illetve audiovizudlis vagy radids médiaszolgaltatok altali kdzos elSallitasa;
valamint barmely ajanlatkérének az audiovizualis vagy radiés meédiaszolgaltatotol
megrendelt miisorszam szolgaltatasara vagy misoridére vonatkozo szerzédése, tovabba
az audiovizualis vagy radiés médiaszolgaltatasra szant miisorszam vételére, fejlesztésére,
eléallitasara, kozos eldallitasara vagy miisoridé vasarlasra vonatkozo szerzédések;

c. valasztottbirdsagi, kozvetitdi és békéltetsi tevékenyseg;

d. jogi szolgaltatas igénybevétele, amennyiben annak targya



Bischitz Johanna

=z

Integrdle Humin Szolgiltaté Kozpont

1072 BUDAPEST. NYAR U. 7. III. EMELET, TEL.: +36 1413 3631, FAX: +36 1 413 3656, E-MAIL: INFO@BJHUMAN HU

da) tigyvéd altal ellatott jogi képviselet birdsagi, valasztottbirdsagi, hatdsagi, bekeéltetsi vagy
kozvetitsi eljardsban, valamint az ehhez kapesolddo, tigyvéd altal nyujtott jogi tanacsadas,

db) kdzjegyzd altal nyujtott hitelesitési szolgaltatas,

dc) jogszabaly alapjan vagy birdsag éltal kirendelt vagyonkezeld, gyam vagy gondnok altal
nytjtott, valamint egyéb olyan jogi szolgaltatdsok, amelyek elldtdsa felett a kirendeld
birosag feliigyeletet gyakorol,

dd) tagallami hatdsagi hataskor gyakorlasat megtestesitd szolgaltatasok;

e. értékpapirok vagy a befektetési véllalkozasokrol és az arut6zsdei szolgaltatokrol, valamint
az altaluk végezhetd tevékenységek szabélyairdl szold torvényben meghatarozott egyéb
pénziigyi eszkdzok kibocsatasaval, eladaséaval, vételével vagy atruhazasaval kapesolatos, a
CPV-ben a 66100000-1 CPV kod ala tartozo (a 66110000- 4 CPV kodtol a 66190000-8 CPV
kodig megjeldlt) pénziigyi szolgaltatdsok, jegybanki szolgaltatasok, valamint az Eurdpai
Pénziigyi Stabilitdsi Eszkdz és az Eurdpai Stabilitdsi Mechanizmus keretében végzett
miuiveletek;

f. a hitelintézetekrél és a pénziigyi véllalkozasokrdl szold torvény szerinti hitel- és
kdlcsdnszerzddeések;

g. munkaviszony, kozszolgalati kormanyzati szolgalati, allami szolgalati, vagy
kozalkalmazotti jogviszony, a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo torvény szerinti
dsztondijas foglalkoztatdsi jogviszony, az dllami projektértékeldi jogviszony, ligyészségi
szolgalati jogviszony, birdi szolgdlati jogviszony, igazsagligyi alkalmazotti szolgalati
jogviszony, a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonya, valamint a Magyar Honvédség hivatasos, szerz8déses és dnkéntes tartalékos
dllomanyanak szolgalati viszonya; nonprofit szervezetek vagy egyesiiletek altal nyujtott,
az allampolgarok védelmét szolgalé 75250000-3, 75251000-0, 75251100-1, 75251110-4,
75251120-7, 75252000- 7, 75222000-8, 98113100-9, 85143000-3 CPV kodok altal
meghatérozott polgari védelmi és veszélymegel6zési szolgaltatas, kivéve a betegszallitasi
ment6szolgéltatas;

h. vasuti vagy foldalatti kdzosségi személyszallitasi szolgaltatasok;

i. a 79341400-0, a 92111230-3 és a 92111240-6 CPV kodok altal meghatarozott politikai
kampanyszolgaltatds, amelyet valamely politikai part valasztasi kampannyal
Osszefliggésben rendel meg;

j. ha a szolgaltatast az 5. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérdk
tarsuldsa jogszabalyban vagy hatdsagi hatarozatban - az EUMSZ-szel dsszhangban -
meghatarozott kizardlagos jog alapjan nytjtja;

k. a 73000000-2-t61 73120000-9-ig tartd, valamint a 73300000-5, a 73420000-2 és a 73430000-5
CPV kédok altal meghatarozott kutatasi és fejlesztési szolgaltatasra, kivéve, ha annak
eredményét kizarolag az ajanlatkéré hasznositja tevékenysége soran, és az
ellenszolgéltatast teljes mértékben az ajanlatkérd szerv teljesiti.
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A Kbt. és jelen Szabalyzat elSirasait nem kell alkalmazni az unids értékhatart el nem éré értékii
beszerzések tekintetében:

A Kbt. 111. §-ban foglalt esetekben, melyek koziil a Human Szolgalatra az aldbbi Kkitételek
vonatkoztathatok:;

a) a Kbt. 3. melleklet szerinti szallodai €s éttermi szolgaltatasokra, a 79995000-5-t61 79995200-7-ig tartd
CPV kodok altal meghatarozott kdnyvtérkezelési szolgaltatasokra, a 92000000-1-t61 92700000-8-ig tartd
CPV kodok altal meghatérozott, a pihenés, kultira és sport teriiletén nyujtott szolgaltatdsokra,
valamint a jogi szolgaltatdsokra; a Kbt. 3. melléklet szerinti barmely szolgaltatasra, ha annak becsiilt
értéke a tizennyolemillié forintot nem éri el;

b) a hideg élelmiszer €s f6z¢ési alapanyag, friss, illetve feldolgozott zoldség és gylimolcs, tej és tejtermék,
gabonafélék, kenyér és pékaru, méz, tojas, kertészeti novény beszerzésére;

c) olyan szolgaltatas megrendelése esetében, amely az ajanlatkéré alaptevékenysége ellatasahoz
sziikséges irodalmi (szakirodalmi, tudomanyos) mii létrehozésara, tanicsadoi vagy személyi
tolmacsolasi tevékenység végzésére iranyul;

d) felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység igénybevételére;

e) a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények mddositasardl szold 2011. évi
CXXVIIL térvény 3. § 5., 7. és 9. pontja, valamint sziikség- vagy veszélyhelyzet esetén az allatok
jarvanyos megbetegedése, a sulyos ipari vagy kozlekedési baleset okozta kar, vizkar, illetve
vizmindsegi kar kozvetlen megeldzése, elharitasa, védekezési késziiltség vagy az azt kdzvetleniil
kovetd helyreallitas érdekében torténd beszerzésre;

f) kozfoglalkoztato altal kozfoglalkoztatasi jogviszony keretében eldallitott aruk, teljesitett
szolgaltatasok, illetve épitési beruhazasok beszerzésére;

g) a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrdl sz6l6 torvény szerinti pénzforgalmi szolgéltatas
igénybevételére;

h) kulturalis javak korébe tartozo targyak vételére és a rajuk vonatkozd egyéb jogok megszerzésére,
valamint hangszerek, hangszertartozékok és hangszeralkatrészek beszerzésére;

i) az épitett kirnyezet alakitasardl és védelmérdl szdl6 torvény szerinti épiiletre vonatkozo épitészeti-
miiszaki tervezési szolgéltatas, belséépitészeti tervezési szolgaltatas, telepiiléstervezési vagy
tajrendezési tervezési szolgaltatds megrendelésére - az ezekhez kapcsolddd szakagi tervezési

tevékenységekre kizarolag akkor, ha annak megrendelésére épitészeti, belséépitészeti,
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telepiiléstervezési vagy tajrendezési tervezéssel egylittesen, ugyanazon tervezett épitési beruhazas

tekintetében keriil sor;

e

j)a védett munkahelyen, megvéltozott munkaképességli személyek éltal elSallitott aruk, vagy teljesitett

szolgaltatasok beszerzésére;

k) olyan beszerzés esetén, ahol a szerz6désben foglalt feladatot az Kbt. 5. § (1) bekezdése vagy a 7. § (2)
bekezdése szerinti ajdnlatkérd vagy az emlitett ajanlatkérék tarsuldsa jogszabalyban vagy hatdsagi

hatarozatban - az EUMSZ-szel 8sszhangban - meghatarozott kizarélagos jog alapjan teljesiti.

A nemzeti értékhatarok alatti beszerzésekre a Human Szolgaltaté mindenkor hatalyos Beszerzesi
Szabalyzatat kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat hatalya
Szabalyzat személyi hatdlya a Humén Szolgéltatd Szervezeti és Miikddési Szabdlyzataban/egyeb
szabélyzatban és a jelen Szabélyzatban meghatarozott feladat- és hataskordk figyelembe vételevel a
kozbeszerzési eljardsok elSkészitésében, lebonyolitdsdban kozremiikéds szervezeti egységek
foglalkoztatasi jogviszonyban all6ira, tovdbba a Humén Szolgéltatéval foglalkoztatasi jogviszonyban
nem allé kozremiikdddkre terjed ki. A kdzremiikddSk jogait és kotelezettségeit — a jelen Szabalyzat

rendelkezéseivel dsszhangban — kiilon megbizas tartalmazza.
A Szabalyzat targyi hatélya:

a) a mindenkori kozbeszerzési értékhatdrokat elérs, illetve meghalad6 becsiilt értékd
arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra, épitési koncessziokra, szolgaltatasi koncessziokra és
szolgaltatasok megrendelésére (a becsiilt érték meghatarozasakor a Kbt. 16-19. §-aban foglalt
szabalyokra figyelemmel kell lenni, kiilonds tekintettel a részekre bontas tilalmara),

10
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b)

d)

£)

3

az Eurdpai Unids forrasbol tamogatott kozbeszerzési eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy a
Human Szolgaltato eljarasa soran figyelembe veszi a 2021-2027 programozasi idészakban az
egyes europai unios alapokbol szarmazd tadmogatisok felhasznalasanak rendjérdl szélo
256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltakat.

az Europai Unios forrasbol timogatott kozbeszerzési eljarasokra is, azzal az eltéréssel, hogy a
Human Szolgaltaté eljarasa soran figyelembe veszi a 2021-2027 programozési idészakban az
egyes europai unids alapokbdl szdrmazd tdmogatasok felhasznalasanak rendjérdl szélo
256/2021. (V. 18.) Korm. rendeletben foglaltakat.

amennyiben a Kbt. 29. § (2) bekezdés alapjan a Human Szolgaltaté mas ajanlatkérdt hatalmaz
fel, hogy a javara (is) ajanlatkérként kdzbeszerzési eljarast folytasson le, az adott eljarasra a
felhatalmazasban es a felhatalmazott ajanlatkéré kozbeszerzési szabalyzataba foglaltak az
iranyadok.

amennyiben a Human Szolgaltat6 a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant
kozbeszerzesi eljarashoz csatlakozik, illetve kdzbeszerzési eljarasa sordan a Human Szolgéltato
a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljir, az adott kizbeszerzési eljaras
elckeszitesere, lefolytatasara, felelésségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a
dokumentalas modjara, az ellen6rzésére az eljarasban részt vevo szervezetek kozott 1étrejove
megallapodas, illetéleg az adott eljarasra késziilt n. egyedi kdzbeszerzési szabalyzat az
iranyado.

amennyiben a Human Szolgaltaté a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas altal lefolytatni kivant
kozbeszerzesi eljarashoz csatlakozik, illetve kzbeszerzési eljarasa soran a Human Szolgéltatd
a Kbt. 29. § (2) bekezdése alapjan mas nevében is eljar, az adott kozbeszerzési eljaras
elékészitésére, lefolytatasara, felel6sségi rendjére, a dontéshozatalra jogosultak személyére, a
dokumentalas modjara, az ellendrzésére az eljarasban részt vevo szervezetek kozott 1étrejove
megallapodas, illetSleg az adott eljdrdsra késziilt un. egyedi kozbeszerzési szabdlyzat az
iranyado.

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi szabalyok

1. AKbt. 25. § alapjan a Human Szolgaltato koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak

érdekében, hogy elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét
eredményezo helyzetek kialakulasat.

2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt a kizbeszerzési eljaras elGkészitésében és lefolytatasaban a

Human Szolgaltatdé nevében olyan személy vagy szervezet — ideértve a kdzbeszerzési
szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilontsen gazdasagi érdek vagy az eljardsban részt
veve gazdasagi szerepldvel fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

A kozbeszerzési eljarasba bevont biralobizottsagi tagok és egyéb szakmai résztvevik részérdl

Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak megsértését eredményezi, ha a kbzbeszerzési
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eljardsban ajanlattevSként, részvételre jelentkez6ként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevdként eljard szervezettel az eljaras lefolytatasa soran — az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges, az EKR-en és a kozbeszerzést lefolytaté kbzbeszerzési szakemberen
keresztiil megvalésuld kommunikdcion kiviil - kapcsolatot tart, ezen szervezetet tobblet
informaciéval latja el. Ebben az esetben az Osszeférhetetlenséget és verseny tisztasdganak
megsértését megvaldsitd biralobizottsagi tagnak/egyéb szakmai résztvevének az adott
eljarasbol valéd kizardsardl a dontéshozo haladéktalanul intézkedik és ennek a tovabbi
kovetkezményeit (az esetleges felelésségrevonast) a birdlobizottsagi tag/egyeb szakmai részt

vevd viselni koteles.

Tovabba Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezOként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként a
Kbt. 25. § (3)-(4) bekezdéseiben meghatarozott szervezet. Az sszeférhetetlenségre iranyadoak
tovabba a Kbt. 25. § (5)-(8) bekezdésében foglaltak.

3. Titoktartds: Az Ajénlatkérd kdzbeszerzési eljarasaiban részt vevé személyek, fiiggetleniil attol,
hogy az eljarasba az ajanlatkérd kozvetleniil delegalta, vagy polgdri jogi szerzddés alapjan fejtik
ki tevékenységiiket, kotelesek titoktartasi nyilatkozatot tenni.

4. A kbzbeszerzési eljarasban résztvevé személyek, beleértve a Dontéshozot is kotelesek
sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni. Az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi

nyilatkozat mintdjat a jelen Szabalyzat 2. szamu melleklete tartalmazza.

6. Kommunikacid, kozbeszerzések tervezése

1. A Humén Szolgaltatd és a gazdasagi szereplék kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos
irsabeli kommunikdcié az EKR feliiletén keresztiil torténik, figyelemmel a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott kovetelmények teljestilésére.

2. Az elektronikus kiozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XIL. 19.) Korm. rendelet {a
tovabbiakban: 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet) 6. § (11) bekezdésben rogzitett jogszabalyi
kotelezettségnek eleget téve, a Human Szolgéltaté vonatkozasdban az eljarasba bevont személyek
feladatai, a munkamegosztis rendje, valamint a feleldsségi kordk, az EKR jogosultsagai
gyakorlasanak rendje az alabbiak szerint alakul:

a) Az igazgaté dltal kijelolt, kozbeszerzésekeért felels foglalkoztatott jogosult szervezeti super
userként a Human Szolgaltaté részérdl eljaré személyek részére az EKR alkalmazasaval
kapcsolatban barmilyen jogosultsagot adni, illetve visszavonni.

b) Eljarast 1étrehozdi jogosultsaggal rendelkezdk jogosult(ak) a rdjuk a super user jogosultsaggal
rendelkez$ kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott altal delegélt eljarasokat regisztralni, az ahhoz
kapcsol6dé  dokumentumokat az EKR-be feltdlteni, illetve adott eljarasban beérkezett
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dokumentumokat megnyitni, letslteni. Az EKR-be ajanlatkérd részérdl csak olyan dokumentum

toltheto fel, mely elézetesen jovahagyasra kertilt az igazgato éltal.

¢) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések biralatahoz sziikséges, beérkezett dokumentumokat
— ajanlat, illetve részveteli jelentkezés, hianypétlas, felvilagositds, indokolés, kiegészité tajékoztatas

—az ligyintézésre feljogositott foglalkoztatott koteles megkiildeni a birdld bizottsag tagjai részére.

7. Kozbeszerzés terv
A Human Szolgaltato koteles a kdltségvetési év elején — legkésébb mércius 31. napjaig — kdzbeszerzési

tervet késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl, és arrdl a Kozbeszerzési Hatdsagot a terv
EKR-ben valo kozzétételével tajékoztatni.

A kozbeszerzési terv EKR-ben vald kozzététele el6tt a Human Szolgaltatd koteles a fenntartd
képviselGtestiiletével azt elfogadtatni.

8. A kozbeszerzes ertekenek meghatarozasa (becstilt érték meghatarozdsa)
Annak eldontesehez, hogy az adott beszerzés kozbeszerzés keretében valdsul-e meg (szerepeltetni kell-
e a kozbeszerzési tervben), és ha igen, milyen eljaras alkalmazando, meg kell hatarozni a beszerzés
becstilt értékét.

A Kbt. 16. § (1) bekezdese alapjan a kdzbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak
targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt. 17-
20. §- ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni.

Opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatdsba az opcionalis rész értékét is
bele kell érteni.

A kbzbeszerzeés becsiilt értékébe be kell szamitani a Human Szolgéltatd 4ltal (adott esetben) a
részvetelre jelentkezdk vagy az ajanlattevék részére fizetend6 dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is,
ha a Human Szolgaltato teljesit ilyen jellegfi fizetést.

Ha a Human Szolgaltato lehetdvé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

A Human Szolgaltatd a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltak nyoméan koteles a becsiilt érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. A vizsgélat
soran a Human Szolgaltatd objektiv alapti modszereket alkalmazhat. Ilyen mddszerek kiiléndsen:

e abeszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
e abeszerzes targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

o igazsagiigyi szakérts igénybe vétele,

szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
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s

e szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis,
o a Kozbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

o az ajanlatkérd korabbi, hasonl6 targyra iranyuld szerzédéseinek elemzése.

A kdzbeszerzési eljaras meginditasa el6tt a Human Szolgaltato fiiggetlen szakértokkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevSkkel eldzetes piaci konzultéciokat folytathat a kdzbeszerzési eljards elokészitése,
valamint a gazdasigi szereplSk - tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire vonatkozd —

tajékoztatasa érdekében.

A Humén Szolgaltaté kiteles minden sziikséges intézkedést — kiilondsen a relevans informaciok
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfeleld ajanlattételi hataridd
meghatarozésat — megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi szereplSk esélyegyenlségére és

egyenld elbanédsara vonatkozo alapelvek érvényesiilése érdekeben.

Amennyiben a becsiilt érték meghatérozasa piacfelmérés vagy elézetes piaci konzultacio formajaban
torténik, Gigy a piacfelmérés/elézetes piaci konzulcatié megvaldsitasa a kdzbeszerzésekeért felels

foglalkoztatott feleléssége.

Ennek keretében elGzetes ajanlatok bekérésével a Humén Szolgaltatd potencialis ajanlattevéktdl
dokumentaltan gytijt informaciot a beszerzés targyaért kért ellenszolgaltatasra vonatkozoan.

A piacfelmérés/eldzetes piaci konzultdcio keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetove teszi

— legaldbb harom potencialis ajanlattevét kell megkeresni.

A kbzbeszerzés megkezdését megel6zd 3 hénapndl nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kozbeszerzési eljaras megkezdésének idSpontjara aktualizalt — ajanlatot kell a becsiilt értekre
vonatkozdan iranyaddnak tekinteni, amely tartalmazza a beszerzés targyaval kapcsolatban felmeriil6

valamennyi sziikséges koltségtételt.

Epitési beruhazas becsiilt értéke az épitési beruhazasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol szol6
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése alapjan az épitési beruhazas becsiilt értékének
meghatarozésakor engedélyhez kotott épitési tevékenység esetén a jogerds épitési engedéllyel
jévahagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli terv alapjan,
a kozbeszerzés megkezdését megel6z8 12 honapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kozbeszerzési eljards megkezdésének idSpontjdra aktualizalt — koltségvetést kell iranyadonak
tekinteni, amely tartalmazza az épitési beruhédzéssal kapcsolatban felmeriils valamennyi sziikséges

munkatételt.

Ha az épitési beruhazas a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 14. § (1) bekezdés b) pontja szerinti

kivitelezésre és az ahhoz kapcsolddo tervezésre egylitt iranyul, az épitési beruhdzas miszaki-szakmai

tartalma kiterjedhet az engedélyezési tervdokumentacio elkészitésére, a kivitelezési tervdokumentacio

elkészitésére és a kivitelezésre ha a Human Szolgéltatd nem rendelkezik jogerds épitési engedéllyel

jovahagyott engedélyezési tervvel. Ebben az esetben az épitési beruhézds becsiilt értekének
14
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meghatarozasakor a jovahagydsi terv alapjan elkészitett, az épitési beruhazassal kapcsolatban
felmertil6 valamennyi sziikséges munkatételt tartalmazd, a kozbeszerzés megkezdését megel6z6 12
hénapnal nem régebben keésziilt - sziikség esetén a kizbeszerzési eljaras megkezdésének idSpontjara
aktualizalt — koltségbecslést kell iranyadénak tekinteni.

Az Osszegylijtott informacidkat tartalmazé dokumentumok alapjan a becstilt értékrdl széld

nyilatkozatot az igazgato adja ki jelen Szabalyzat 1. szamu melléklete szerint.

A becsiilt érték meghatarozasanal kiilondsen figyelemmel kell lenni a Kbt. 16-19. §.-ban foglalt
rendelkezésekre, valamint a Kozbeszerzési Hatésdg Utmutatéjara, illetve a Kbt. Miniszteri
Indokolasaiban foglaltakra. Fentiek szerint tilos a Kbt. vagy a Kbt. Mésodik Része alkalmazasanak
megkeriilése céljabdl a kdzbeszerzést részekre bontani.

Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitisara iranyuld szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szént druk beszerzése részekre bontva, tébb
szerzGdés utjan valdsul meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az Ssszes rész értékét
figyelembe kell venni.

Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsig vizsgélatakor az egyes

szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Amennyiben a Human Szolgaltatd egy kozbeszerzési eljarason beliil teszi lehet6vé a részekre térténd
ajanlattételt, minden rész értékét egybe kell szamitani a kozbeszerzés becsiilt értékének

meghatarozasakor, de részenként is meg kell hatarozni.

A Human Szolgaltato Osszes beszerzése (ideértve az egyes szervezeti egységeket és telephelyeket érinté

beszerzéseket) a Kbt. egybeszamitasi szabalyai szerinti figyelembe vételével egybeszamit.

A Kbt. Harmadik Része szerinti eljaras alkalmazhaté olyan szerzédések megkotésére, amelyek becsiilt
érteke szolgaltatds megrendelése és arubeszerzés esetében 80.000 eurdnal, az épitési beruhazasok
eseteben pedig 1.000.000 eurdnal kevesebb, feltéve, hogy ezen egybe nem szamitott részek dsszértéke
nem haladja meg annak az értéknek a htsz szdzalékat. A 80.000 eurd, illetve az 1.000.000 eurd adott

évben hatalyos forintban kifejezett értékét a Kézbeszerzési Hatosag Elndkének titmutatdja tartalmazza.

Amennyiben a beszerzés becsiilt értéke az unids értékhatart elérné, nem alkalmazhatéak azok a
rendelkezések, amelyeket a Kbt. Harmadik Része a torvény alkalmazasa alol kivételként hataroz meg
[Kbt. 111. §].

Fedezetigazolds: a gazdasdgi vezetd feleldsségi korében kiadott nyilatkozata az elSiranyzat
rendelkezesre allasarol, mely az igazgatd altal kiadott, becsiilt értékrdl szolé nyilatkozatra keriil
ravezetésre jelen Szabalyzat 3. szamu melléklete szerint.
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9. Déntési jogkdrok, a Human Szolgéltatd, mint ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek
A Humén Szolgaltaté igazgatéja — akadalyoztatésa esetén az igazgatohelyettes — a kozbeszerzési
eljarasok dontéshozdja. Az igazgatd és azokban az eljarasokban, melyekben az igazgatohelyettest
jelolte ki dontéshozénak az igazgatdhelyettes, a Kbt. 27. § (5) bekezdésének megfelelGen, nem
lehet(nek) a biraldbizottsag tagja(i).

A ddntéshozo feladata:

a) jovahagyja a kdzbeszerzési tervet, a kiils6 szakértSkkel kotendd szerzddeseket;

b) dont a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasarol;

c) felkéri a Birald Bizottsag elnoket, tagjait az eljarasban valo részvetelre;

d) a felhivas esetleges mddositasénak és helyesbitésének jovahagyasa;

e) a Dbirdldbizottsag allasfoglaldsa és dontési javaslata alapjan dént a részvételre
jelentkezések/ajdnlatok érvényességérdl, érvénytelenné nyilvanitasardl, a kozbeszerzési eljaras
eredményérdl (tdbbszakaszos eljaras esetén a részvételi szakasz eredmenyérdl is), meghozza az
eljarast lezaro dontést;

f) dont a kdzbeszerzési szerzédések megkdtésérdl és alairja azokat;

g) kozbeszerzési eljaras ellen kezdeményezett jogorvoslati eljards esetén kijeloli a Human

Szolgaltatd képviseldjet.

A déntéshozo Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot koteles tenni — az eljarasban vald
részvétel megkezdése el6tt.
A Humén Szolgaltatd kozbeszerzési eljardsaiban az eljarasba bevont személynek, illetve szervezetnek

mindsiil:

a) a biralobizottsag,
b) kiils6 lebonyolité szakértd(k) és
c) az egyéb felkért kozremlikoddk, igy kiiléndsen jogi, pénziigyi, kozbeszerzési és egyéb
szakertd (egylitt: kiilsé megbizott).
Az ajénlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont valamennyi személy koteles megismerni és
betartani a jelen Szabalyzat rendelkezéseit. A kiilsé megbizott(ak) altali megismerésrél és annak

dokumentélasardl igazgatohelyettes gondoskodik.

Kiils6 lebonyolit szakértd(k) részvétele esetén a Human Szolgaltatd koteles a rendelkezésére allo
valamennyi informaciét, kiiléndsen a tervdokumentaciokat, engedélyeket, kozbeszerzési miiszaki

leirasokat a kiilsé lebonyolitd szakértonek atadni.

A kiilsé lebonyolitd szakértd(k) a dokumentaltan atadott informaciokbdl, tervdokumentaciobol,
engedélyekbdl, illetve miiszaki leirdsokbdl dolgozik. Az atadott dokumentumokért, illetve azok
tartalmaért az felel, aki azt feladatkdrében eljarva dsszedllitotta. A nem megfelel$ adatszolgaltatasbol
adddd késedelemért, illetve karért a kiilsé lebonyolitd szakérté nem felel.
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Kiilsé lebonyolito szakért(k) igénybevétele esetén a kdzbeszerzési szakértelmet a kiilsé lebonyolitd
szakertd biztositja, a kdzbeszerzési eljaras Kbt. rendelkezéseinek megfelelé lebonyolitasaért a kiilsé
lebonyolito szakértd felel.

A kiilsé lebonyolito szakertd(k) koteles megvizsgalni a Human Szolgaltato altal rendelkezésre bocsatott
dokumentumoknak, a Humdn Szolgaltaté altal adott utasitasok Kbt. szerinti megfeleldségét. A
dokumentumok, utasitasok Kbt. rendelkezéseibe valo titkdzése esetén a kiils6 lebonyolitd szakértd(k)
koteles erre a tényre a dokumentum ataddjat, utasitds adojat haladéktalanul figyelmeztetni, a
figyelmeztetés elmaradasaért a kiilsé lebonyolitd szakértd(k) felel.

A kiilsé lebonyolito szakért6(k) felel mindazon késedelemért, illetve karért, ami a szakmai szabalyok
be nem tartasaval Osszefiiggésben meriil fel.

Ezen rendelkezéseket a kiilsé lebonyolitd szakértd(k)vel kotott szerzédésben, a feladatkdrok és
felel6sségek elhatérolasa és megallapithatdsaga érdekében rogziteni kell.

A Kkiils6 megbizott minden olyan feladatot elvégezhet, amely nem tartozik az igazgato, illetve a
biraldbizottsag kizarolagos hataskorébe.

10. Biralo Bizottsag
A Human Szolgaltatonal az egyes kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran minden esetben legaldbb
harom tagbol allo birdlobizottsag felallitasa sziikséges, amelynek tagjai csak eseti jelleggel keriilnek
kijelolésre.
Amennyiben a kdzbeszerzés targya miatt kiilonleges szakértelem sziikséges eseti jelleggel tovabbi,

dontéshozatali joggal rendelkezd tag(ok) kérhetdk fel a biralobizottsagba.

A biralobizottsag tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL
torvény 3. §-a szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségnek kotelesek eleget tenni.

A biralobizottsag tagjainak egyiittesen kell rendelkezni megfelelé a kizbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, a Kbt. 27. § (3)-(4) bekezdéseivel
osszhangban. A biralobizottsag tagjai az igazgatd altal kiadott 4. szami melléklete szerinti kijelélés
alapjan latjak el feladatukat.

A biralobizottsag tagjai minden kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt kotelesek jelen Szabalyzat 2.

szamu melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni.

A biraldbizottsag tagjai a kozbeszerzeési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran egytittmiikodésre
kotelezettek.

A biraldbizottsag feladata:

- az eljarast meginditd felhivas, a kdzbeszerzési dokumentumok (ezek részeként kiilonosen:
szerzOdéstervezet / szerzOdéses feltételek, kdzbeszerzési miiszaki leiras) tervezetének
elkészitése;
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javaslattétel az eljarasban alkalmazandé, Kbt 76. § (2) bekezdés a)-c) pontok valamelyike
szerinti értékelési szempont alkalmazasarol

az értékelési részszempontok, azok stlyszamanak, tovabba az értékelés soran adhatd
pontszamok alsé és felsé hataranak meghatarozasa;

az értékelési részszempontok szerinti értékelési szamitasi médszer meghatarozasa;

a felhivas esetleges mddositasanak és helyesbitésének dsszeallitasa;

a bontési eljaras lefolytatasa és az eljaras hitelesitése;

a részvételi jelentkezések/ajanlatok hidnyossagainak megallapitasa, hianypotlo illetve
felvilagositas kérd levelek Osszeallitasa;

a részvételre jelentkezdk/ajanlattevSk alkalmassagénak, illetve alkalmatlansaganak, a
részvételi  jelentkezések/ajanlatok  érvényességének,  illetve  érvénytelenségének
megallapitasarol kozbensé dontési javaslat keszitese a dontéshozo felé;

targyaldsos eljaras esetén a targyalas(ok) lefolytatasa;

az ajanlatok birdlata; - a dontési javaslat Gsszedllitasa és jovdhagyasra torténd elSterjesztése;
el8zetes vitarendezési kérelem esetén kialakitja és képviseli a Human Szolgaltatd allaspontjat;
jogorvoslati eljirds meginditasa esetén a Human Szolgaltatd allaspontjanak kialakitasa, a
Human Szolgaltato altal megbizott jogasszal, jogi képviselGvel egytittmikodve.

A biraldbizottsag Osszetétele:

Kozbeszerzési szakértelem: a Human Szolgaltatd kozbeszerzési ismeretekkel rendelkezo
foglalkoztatottja, kozbeszerzési ligyintézdje.

Pénziigyi szakértelem: a Humdn Szolgéltatd gazdasagi vezetSje altal javasolt, pénziigyi/
szamviteli szakértelemmel rendelkezé foglalkoztatott.

Jogi szakértelem: a Human Szolgaltaté igazgatdja altal megbizott, jogi szakertelemmel
rendelkez6 munkatdrs, vagy az Huméan Szolgaltaté altal megbizott kozbeszerzeési
szakértd/felel s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsado/iigyved.

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: kozbeszerzési igényt meghatdarozo szervezeti egység
vezetdje &ltal javasolt, kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd szakmai

vezetd/projektvezeté munkatars.

A biralobizottsag nem allando tagjai:

Kozbeszerzési szakértelem: a Humén Szolgaltato altal megbizott kzbeszerzési szakértd/felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd/ligyvéd

Jogi szakértelem: a Human Szolgéltatd altal megbizott kozbeszerzési szakérto/felelos
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadd/tigyved.

Pénziigyi szakértelem: palyazat esetén a Human Szolgaltaté gazdasagi vezetdje altal javasolt,
pénziigyi/ szamviteli szakértelemmel rendelkezo foglalkoztatott.

Biralé Bizottsagi tagként: adott beszerzési igényt kezdeményezd szervezeti egység vezetSje altal

javasolt munkatars.
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A Human Szolgaltaton beliil a kozbeszerzési feladatok irdnyitasat és koordinalasat az igazgato altal
kijelolt kozbeszerzésekért felelés foglalkoztatott, valamint az ehhez kapcsolddo belsé adminisztraciot

a kozbeszerzési ligyintézd végzi.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok teljes kirli — a Kbt. és a hozza kapcsolodo végrehajtasi rendeletek
szerinti — lebonyolitasat a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott és a kozbeszerzési tigyintézd vagy
a Human Szolgaltatd nevében és képviseletében eljaro kozbeszerzési szakérts (adott esetben: felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado) végzi.

A Human Szolgaltato koteles felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsad 6t bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzési
eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillio forintot elérd értékili kozbeszerzési eljarasba, vagy

) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvalosuld kdzbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés
megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékli beszerzés
megvalositasaban.

A biraldbizottsag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tagjanak feladata és Mt.

szerinti fegyelmi és kartéritési felel6ssége az eljaras tipusatdl és értékétdl fliggetlentil:

- részletes miszaki igények (beszerzések targyanak specifikacioja) és szerzddési feltételek, a
miiszaki teljesitéssel kapcsolatos szerzédéses kritériumok megfogalmazasa a kdzbeszerzési
dokumentumok Osszeallitasahoz,

- felel a k6zbeszerzési dokumentumok mfiszaki-szakmai tartalmanak megfeleloségéért,

- elkésziti a kozbeszerzési dokumentumok részét képezd miiszaki leirast,

- abecsiilt érték meghatdrozasa, annak alatamasztasa és dokumentalasa

- kozremiikodik a miiszaki-szakmai alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozasaban,

- kialakitja a részajanlat-tétel biztositdsarol vagy megtagadasarol szold allaspontot, irdsos
indoklassal alatAmasztva,

- megvalaszolja az ajanlattevék/részvételre jelentkezok altal feltett szakmai kérdéseket,

- fOszabaly szerint a birolobizottsag elndke, - egylittm(ikodik az eljaras elGkészitése és
bonyolitasa soran a birdlobizottsag tagjaival,

- a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat értékeli a kdzbeszerzési dokumentumok

miszaki-szakmai el&irdsainak megfelelésége szempontjabol.
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A biraldbizottsdg pénziigyi szakértelemmel rendelkezé tagjanak feladata és Kjt. €s Mt. szerinti fegyelmi

és kartéritési felel&ssége az eljaras tipusatol és értéketdl fliggetlendil:

felel a kozbeszerzési dokumentumok pénziigyi-gazdasagi tartalmanak megfelel6segeert,
kozrem(ikodik a pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok
kidolgozasaban,

megvalaszolja az ajanlattevék/részvételre jelentkezdk altal feltett penziigy-gazdasagi jellegli
kérdéseket,

egytittm(ikddik az eljaras el6készitése és bonyolitasa soran a biralébizottsag tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat értékeli a kozbeszerzési dokumentumok
pénziigyi-gazdasagi eldirdsainak megfelelésége szempontjabol

kozremiikddik a Humdn Szolgéltato szamara rendelkezésre allé fedezet meghatarozasaban

A biralébizottsdg jogi szakértelemmel rendelkezd tagjanak feladata és Kjt. és Mt. szerinti fegyelmi és

kartéritési feleldssége az eljaras tipusatol és értékétdl fiiggetlentil:

felel a kozbeszerzési dokumentumok a Human Szolgaltatd érdekeit szem el8tt tartd jogi
tartalmanak megfelelGségéért,

kozremiikddik a szerzédéstervezet Human Szolgaltaté érdekeit szem el6tt tarto
kidolgozasaban,

megviélaszolja az ajanlattevk/részvételre jelentkezdk altal feltett jogi természetii kérdéseket,
egylittmiikodik az eljards elGkészitése és bonyolitasa soran a biralobizottsag tagjaival,

a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajénlatokat értékeli a kozbeszerzési dokumentumok
jogi eldirasainak megfelelsége szempontjabol,

targyalasos eljaras, illetve hirdetmény nélkiili tirgyalasos eljaras esetén ertékeli az Ajanlattevék
észrevételeit a szerzddéstervezet tekintetében, és javaslatot készit azok elfogadhatosagaval,
vagy el nem fogadhatdsagaval kapcsolatban,

biztositja a kdzbeszerzési eljdrasok sordn az anyagi jogi jogszabalyi rendelkezések, normativ

utasitasok betartasat.

Az igazgatd donthet gy, hogy a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsé szakertot kér fel. Ez

esetben a meghatarozott feladatokat az az igazgato altal kiilon meghatarozott feladatok kivételével a

kiils6 szakértd koteles teljesiteni.
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A kizbeszerzésekért felels foglalkoztatott, tovabba a kbzbeszerzési ligyintéz6 feladatai:
az eves kozbeszerzési terv el6készitése;
felelés a beszerzési igénybejelentd dokumentumban a beszerzés varhatd becsiilt értékét
meghatdrozni, figyelembe véve a Kbt. 19. § szakasza szerinti egybeszamitasi szabalyokat,
javaslatot kell tennie a biralobizottsag azon tagjanak/tagjainak személyére, aki(k) a
biralobizottsagtagjaként biztositja/biztositjak a kozbeszerzés targyanak megfelel§ szakmai
tudast,
részletes miszaki igények (beszerzések targyanak specifikdcidja) és szerzddési feltételek, a
miiszaki teljesitéssel kapcsolatos szerzédéses kritériumok megfogalmazasa a kozbeszerzési
dokumentumok dsszeallitasahoz,
felel a kozbeszerzési dokumentumok m(iszaki-szakmai tartalmanak megfelelgségéért,
elkesziti a kdzbeszerzési dokumentumok részét képezé miiszaki leirast,
a becstilt érték meghatarozasa, annak alatamasztasa és dokumentalasa.
a beérkezett arajanlatok kiértékelése, kosarelemzés elkészitése, - kozremiikédik a miiszaki-
szakmai alkalmassagi kritériumok és értékelési szempontok kidolgozasaban, - kialakitja a
reszajanlat-tétel biztositasardl vagy megtagadasardl szold allaspontot, irdsos indoklassal
alatamasztva.
az egyes kozbeszerzesi eljarasok, az igényld szervezeti egység altal megadott, becstilt értéke
alapjan az eljaras fajtajara vonatkozo javaslat elkészitése;
az eljarast megindito felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok tervezetének osszeallitdsa az
egyes szakértdk altal rendelkezésre bocsatott (miiszaki leiras) informaciok alapjan, illetve a
a birdlébizottsag dontése alapjan azok véglegesitése;
a biraldbizottsag tagjai titoktartdsi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése és
alairatasa az adott eljaras el6készitése soran;
a donteshozo titoktartasi és Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak elkészitése és alairatdsa az
adott eljaras el6készitése soran
az eljaras minden szakaszaban az eljarasi cselekmények Kbt. és a 424/2017. (XIL.19.) Korm.
rendelet szabalyainak megfelel6 dokumentalasa és a kapcsolddo jegyzékonyvek elkészitése;
az el6irt hirdetmények kozzétételére vonatkozo kérelmek elektronikus Giton torténd benyujtasa;
a kozzétételi dijak és a rendszerhasznélati dijak megfizetését kezdeményezi a pénziigyi
csoportnal;
a kozbeszerzési dokumentumok rendelkezésre allasanak biztositasa;
az egyes eljarasi cselekményekkel kapcsolatos ajanlatkérdi dontések, értesitések, meghivok
kiktildése;
kiegészitd tajékoztatasok Osszeallitasa és kikiildése az ajanlattevok részére
konzultacio (ideértve a helyszini bejarast is) esetén annak megszervezése, jegyz6konyv
készitése;
a kozbeszerzési eljaras soran feltett kérdésekre adandd valaszok dsszeallitasa, sziikség esetén
szakértok bevonasaval;
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22.

23.

24,

25,

26.

27.

28.
29.

30.

3L,

32,

33.

34.

35.

amennyiben a kdzbeszerzés barmely okbol nem az EKR alkalmazasaval keriil lebonyolitasra: a
jelentkezések/ajanlatok atvételének adminisztralasa és a bontds idSpontjaig azok sértetlen
megOrzése;

amennyiben a kozbeszerzés barmely okbol nem az EKR alkalmazaséaval keriil lebonyolitasra: a
bontasi eljaras levezetése és jegyzOkdnyvezese;

a birdldbizottsadg iiléseinek megszervezése, jegyzOkonyvezése, tovabba részvétel a
birdldbizottsdig munkéjaban, a birdldbizottsagi tagok szakmai munkajanak tamogatdsa, a
biralobizottsagi tilések jegyzékonyveinek feltoltése az EKR-be;

targyaldsos eljaras esetén a targyalds(ok) jegyzékonyvezése, targyalasi jegyzkonyvek feltoltése
az EKR-be;

a kizart vagy érvénytelen jelentkezést/ajanlatot benyujtod részvételre jelentkezdk/ajanlattevdk
irasbeli értesitése (EKR alkalmazasa esetén az EKR-be torténd feltoltéssel);

a biraldbizottsagi tagok birdlati-, vagy szavazd lapjanak beszerzése, a biralati — vagy
szavazolapok feltoltése EKR-be;

az Osszegezés és a tajékoztatd(k) osszeallitasa;

a szerz8dés esetleges modositasardl, illetve teljesitésérdl szdlo tajekoztatd hirdetmények
feladasa a Kozbeszerzési Hatosag részere

a kdzbeszerzési eljarasok dokumentumainak nyilvantartasa, a Kbt.-ben elSirt hatariddig torténd
megdrzese (az EKR-ben keletkez6 dokumentumok, illetve ott rogzitett dokumentumok
vonatkozasdban az iratmegdrzést, a dokumentumok nyilvantartasat az EKR rendszer
biztositja);

gondoskodik az eljaras nyilvanossagat biztositd adatoknak, informacidknak az EKR-ben torténd
kozzétételérdl,

a Kozbeszerzési Hatésag, a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg vagy mas ellendrzésre feljogositott
szervezet felé a kozbeszerzésre vonatkozo adatszolgaltatas teljesitése;

el6zetes vitarendezési kérelem esetén elékésziti a Human Szolgéltaté &llaspontjanak
kialakitasahoz sziikséges dokumentumokat;

jogorvoslati eljaras meginditésa esetén hozzaférés biztositdsa EKR-en keresztiil a Kdzbeszerzési
Dontébizottsag részére (amennyiben a kézbeszerzés barmely okbol nem az EKR alkalmazasaval
keriil lebonyolitasra: az eljaras dokumentumainak tételes iratjegyzékkel torténd dsszeallitasa és
hatariddre torténd megkiildése (atadasa);

minden olyan tovébbi, dontést nem igénylé adminisztrativ cselekmény megtétele, amelyet jelen
Szabalyzat vagy a biralobizottsag elndke a feladatkorébe utal.

A biraldbizottsag allandd elndke a Human Szolgaltato igazgatdja altal kijeldlt személy.

12. A biraldbizottsag elndkének feladatai:

- felelés a targyi kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasanak torvényességéért, a Kbt., az ahhoz kapcsolodo

jogszabalyok és a jelen Szabalyzaban rogzitett rendelkezések betartasaért, illetve betartatasaert,
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- az eljarassal Osszefliggésben Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz és hasonld

nyilatkozat megtételére kitelezi a biralobizottsag tagjait,

- megszervezi az ajanlattevékkel folytatando targyalasokat,

a tagokkal egylittm(ikddve részt vesz az eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési

dokumentumok kidolgozasaban, kozremiikbdik az alkalmassagi kritériumok és az értékelési

szempontok meghatarozasaban,

- kdzremlikodik az ajanlatok értékelésében és a dontési javaslat kidolgozaséban,

- abiralobizottsag — irasbeli véleményét is tartalmazo — irasos dontési javaslatat a kdzbeszerzési eljéras

eredményére vonatkozdan a gazdasagi vezet véleményezésével elSterjeszti a Human Szolgaltatd

igazgatdja részére.

13. A biralobizottsag mikddési rendje:

a biralobizottsagot az iilés helyének és idépontjanak megjelolésével a kdzbeszerzésekért felelds
foglalkoztatott, vagy a kozbeszerzési ligyintéz6, vagy a koOzbeszerzési szakértd/felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado hivja dssze.

a gazdasagi vezetd eseti dontése alapjan a birdlobizottsagi iilés email-es kommunikacid
formajaban is tarthato, ez esetben a bizottsagi {ilést Gsszehivo személynek kell jelezni az
emailben, hogy a levélvaltas egy biralobizottsagi tilés funkciojat tolti be.

a biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele az adott tilésén jelen van.
minden tagnak egy szavazata van.

az eljaras soran vitas kérdések esetében a biralobizottsag egyszer(i szavazattdbbséggel dont.
SzavazategyenlGség esetén a biralobizottsag elndkének szavazata dont. A szavazds modjarol
(nyilt, titkos) a biralobizottsag elndke dont.

a biralobizottsag tiléseirdl és dontéseirdl jegyzdkonyv késziil.

a jegyzOkonyvvezetésrél a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, vagy a kdzbeszerzési
ligyintéz6 vagy a kOzbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd
gondoskodik.

a jegyz6konyvet a jegyz&konyvvezetd irja ala.

a biraldbizottsag tagjai — tovabba esetlegesen a biralobizottsag {ilésein tanacskozési joggal
résztvevok a jelen Szabalyzat 2. sz. melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni — 6sszhangban a Kbt. 25. §-aval — az eljarasban vald részvétel
megkezdése elbtt.

az eljaras soran az eljdrasban résztvevd személyek haladéktalanul kdtelesek irasban tajékoztami
a biralobizottsag elndkét, amennyiben id6kdzben olyan osszeférhetetlenségi ok mertilt fel
személylikkel kapcsolatban, amely az eljarasban vald részvételiiket kizarja. Ilyen esetben a
biralobizottsag elndke javaslatot tesz a Human Szolgaltatd igazgatdja részére az érintett személy
visszahivasara, és az 4j biralobizottsagi tag felkérésére.

23



Bischitz Johanna

@Imcgriit Humdn Szolgdltaté Kozpont

1072 BUDAPEST, NYAR U, 7. [1I, EMELET, TEL.: +36 1413 3631, FAX: +36 1 413 3636, E-MAIL: INFO@BJHUMAN. HU

14. A beszerzést kezdeményezl szervezeti egység
A kdzbeszerzési eljardsok elSkészitésének szakaszaban a kézbeszerzési igényt meghatarozo szervezeti
egység szakmai vezetSjének feladata és a kdzalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIIL térveny
(Kjt.), valamint az Mt. szerinti fegyelmi és kartéritési felelSssége — az eljards tipusdtol és értekétol
fliggetleniil — kiilondsen az alabbiakra terjed ki:

- felelds a teriiletére vonatkozd beszerzési igények hatarid6ben torténd felméréséért és figyelembe véve
az eljarasok id6 tartamat, hataridében kezdeményezi a beszerzési csoportnal az eljards meginditasanak
igényét,

15. Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado bevonasa
1. A Humén Szolgéltaté a Kbt. 27. § (3) bekezdésében felsorolt alabbi, kételezd eseteken tul a
kozbeszerzési eljdrasok elSkészitésébe és lefolytatasaba jogosult felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadot bevonni:

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékl kozbeszerzési
eljarasba,
b) épitési beruhazés esetén a hétszazmillié forintot elérd értékil kdzbeszerzési eljarasba, vagy,

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld kozbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegéllapodas alapjén torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem éré beszerzes

megvalositasaba,

d) keretmegallapodds alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatdrozott eértékil beszerzes

megvaldsitasaba.

3. A Human Szolgéltatd a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot megbizasi szerzGdés
keretében vonhatja be az érintett eljaras(ok)ba.

4. A felel8s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kivalasztasarol és megbizasarol az igazgato dont.
A felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado tevékenysége korében okozott kar megtéritésécrt a
Ptk. rendelkezései alapjan felel, dsszhangban a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoi
tevékenységrdl szol6 14/2016. (V.25.) MvM rendeletben foglaltakkal is.

5. A felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd altal elvégzendd feladatokat, a tanacsado
felelSsségét, az elvégzett eljarasi cselekményeivel kapcsolatos helytéllasi kotelezettsége Human
Szolgéltats, mint ajanlatkérd és a nevében eljard felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado kozotti
jogviszonyt létrehozé megbizési szerz8désben rogziteni kell, 6sszhangban a 14/2016. (V.25.) MvM
rendelet 6. §-aban foglaltakkal is.

24



Bischitz Johanna

@Inwgrjh Humin Szolgiltaté Kézpont

1072 BUDAPEST, NYAR U, 7. IIL EMELET, TEL.: +36 1 413 3631, FAX: +36 1 413 3656, E-MAIL: INFO@BJHUMAN.HU

16. A Kbzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, elektronikus kozbeszerzési rendszer,
nvilvanossag ¢s adatszolgaltatas
A Kbt. 46. §-dnak megfeleléen a Human Szolgaltaté minden egyes kozbeszerzési eljarasat — annak
elSkeszitésétol az eljaras alapjan kotott szerz&dés teljesitéséig terjedSen — fGszabaly szerint a 424/2017.
(XIL19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint elektronikusan koteles dokumentalni, az EKR
hasznalataval.

A Human Szolgaltato, mint ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak
korét, valamint az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazdsara vonatkozo jogosultsagok gyakorldsanak
rendje az alabbi:

A Human Szolgéltato, mint ajanlatkéré EKR regisztracidjara az alabbi személyek jogosultak:
- igazgato
— kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott.

Az EKR rendszer superuserét az igazgato jeloli ki.

Fészabaly szerint a Human Szolgaltato superusere a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, & osztja
ki az EKR rendszerben az egyes eljarasok vonatkozasaban a jogosultsagokat az igazgatd altal
eljarasonkent kijel6lt biralobizottsagi tagok, illetve adott esetben az EKR rendszer egyéb felhasznaloi
szamara.

Barmely hatosag megkeresése esetén a superuser adja meg az érintett hatosagnak a kért hozzaférést az
igazgatd engedélyével.

A kodzbeszerzési eljarasok soran késziilt valamennyi, papir alapon keletkezd irat dokumentalésa az a
Human Szolgaltatd iratkezelési szabélyzata szerint torténik. A Human Szolgaltatd iratkezelési
szabalyzatanak megfeleléen, annak figyelembevételével a felels akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsado is minden olyan, papir alapti dokumentumot eljuttat a Humén Szolgaltatd részére,
amely az altala bonyolitott kozbeszerzési eljaras soran keletkezik.

Az EKR-be feltdltétt dokumentumokat papir alapon nem sziikséges dokumentalni.

A kozbeszerzésekert felelSs foglalkoztatott koteles a mindenkor hatalyos Kbt.-ben meghatarozott, a

kdzbeszerzési eljaras soran keletkezett, és kotelezden kozzéteendd dokumentumokat elektronikusan
az EKR-ben kdzzétenni, a Kbt.-ben illetve a 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendeletben foglaltak szerint.

" s

Az iizleti titoknak mindsitett adatokat és informaciokat bizalmasan kell kezelni.

Minden egyeb adat és informacid, igy kiilonosen az eljaras alapjan megkotott szerzédés tartalma
kozérdeki adatnak mindstil.

A kozbeszerzesi eljaras elOkeszitesével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarasatdl, illetSleg a szerz&dés teljesitésétdl szamitott
15 évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legalabb 15 évig kell megGrizni.
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17. Kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga
1. A Human Szolgéltatd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat az EKR-ben ésa
Kozbeszerzési Hatdsag éltal az elektronikus eljarasi és kommunikacids lehetéségek tamogatasa
keretében miikodtetett nyilvanos elektronikus szerzédeéstarban kdzzétenni:
a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)~(5) bekezdésének alkalmazasaval
megkotott szerz8déseket a szerzédéskotést kdvetden haladéktalanul
b) kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzédéskoteést kovetden haladektalanul;
) a szerzédés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil induld eljardsok esetében felhivasra), a szerz6d6 felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz8désszert volt-e, a szerzédés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert id&pontjat, tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idSpontjat ¢és a kifizetett
ellenszolgaltatds értékét a szerz8dés mindegyik fél - timogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén
szallitéi kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kvetd harminc napon
beliil;
A Human Szolgaltatd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, dokumentumokat az EKR-ben
kozzétenni:

a) akdzbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos, Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az el6zetes

vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szolé Osszegezést, a részvételre
jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek vald megkiildéssel egyidejtleg;

d) aKbt. 103. § (6) bekezdése szerinti dokumentumokat;

e) aKbt. 115. § (7) bekezdése szerinti dokumentumokat;

f) aKbt. 115. § (7) bekezdése szerinti 6sszefoglalo tajékoztatast;

g) aszerzddes teljesitésére vonatkozd, a Kbt. altal el6irt adatokat;

h) jogorvoslati eljards esetén a jogorvoslati eljards meginditasat kdvetd munkanapon az adott

eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indulasanak tényét és — a Kozbeszerzési
Dontdbizottsdg hatdrozatanak kozlését kovetd munkanapon - a jogorvoslati eljaras
eredményét.

1
A kozbeszerzési eljaras akkor indithatd, ha a Human Szolgaltaté rendelkezik a szerzédeés teljesitését

[9s]

. Részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas

biztosité anyagi fedezettel vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités idépontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésére fog allni. Eurdpai Unié finanszirozasaval és minisztérium altal kézponti koltségvetési
tdmogatasbdl megvalésuld projektek esetén a palyazat nyertességérdl szolo levél megérkezeése, illetve
a tdimogatasi szerz6dés megkotése utan indithato.

Az anyagi fedezet rendelkezésre allasat a gazdasagi vezetd igazolja.
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19. Kézbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje
A kozbeszerzesi eljaras jogszertiségeert, illetve a kiilonbdzo eljarasi cselekmények végrehajtasaért az
eljarasban kozremtikddo személyek feleldsséggel tartoznak.

Eljaras meginditasa és dokumentacio elkészitése

A beszerzési igény felmertilését kovetden figyelembe véve a hataridSket a szervezeti egység vezetSije

elGterjeszti a beszerzési csoportnal a szervezeti egység igényét.

A gazdasagi vezet? jelzi a kdzbeszerzésekért felelGs foglalkoztatott/kozbeszerzési tigyintézé felé, ha

véleménye szerint a beszerzés becsiilt értéke meghaladja a kozbeszerzési hatarértéket.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa a kozbeszerzési szakértd/felelds akkreditilt kdzbeszerzési
szaktanacsado (bevonasa esetén), illetve a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott és a kbzbeszerzési

lgyintézo feladata.

A Human Szolgaltatd és a kdzbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
kapcesolattartoi kozott a kommunikacio kozvetleniil torténik, azonban minden informécidcsere irasban,
e-mail formajaban kell, hogy torténjen. Az e-mail kiild6je minden esetben koteles masolati cimzettként
a Human Szolgaltatd kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatottat és a kozbeszerzési tligyintézst

megjeldlni.

A Human Szolgaltaté gazdasagi vezetdje és kizbeszerzési referense tudta nélkiil ajanlati/részvételi
felhivés nem jelenhet meg a Kézbeszerzési ErtesitSben, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban,
sem egyéb mas helyen.

A kozbeszerzési terv és a kozbeszerzés becsiilt értéke alapjan a kozbeszerzésekeért felelds
foglalkoztatott/kdzbeszerzési {ligyintéz&/ kozbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadé vagy meghatarozza a Kbt. eldirasainak megfelel eljarasi rendet, valamint az
alkalmazando eljaras fajtajat.

A Kbt. 115. § (2)—(4) bekezdesei illetve a Kbt. 115. § (5) bekezdése szerinti, hirdetmény nélkiili
kozbeszerzesi eljarasok esetében az ajanlattevéi kor kivalasztdsahoz a biralobizottsag hatarozza meg
azokat a valasztasi szempontokat, amik a Kbt.-vel 6sszhangban kiterjedhetnek gazdasagi — pénziigyi,
illetve miszaki — szakmai kitételekre.

Nemzeti értékhatar esetén:

A kozbeszerzésekért felelos foglalkoztatott/kozbeszerzési ligyintézé a szervezeti egységvezetd
(szakmai vezetd) altal adott iranymutatds szerint elékésziti a miiszaki leirast és kozbeszerzési
dokumentumokat és tovabbitja a Human Szolgaltato igazgatoja szamara.

Unios értékhatar esetén:

A kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott/kdzbeszerzési ligyintézé a szervezeti egységvezetd

(szakmai vezetd) altal adott iranymutatas szerint el6késziti a miiszaki leirast és tovabbitja a Human
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Szolgaltaté altal megbizott kdzbeszerzési szakertd/felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/

tigyvéd felé, aki a miiszaki leiras alapjan elkeésziti a kozbeszerzési szerzddés tervezetét.

A kozbeszerzési szakérts/felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd az atadott iratok alapjan
elkésziti az eljarast meginditd felhivast és tovdbbitja a kdzbeszerzésekért felelds foglalkoztatotinak

vagy kozbeszerzési tigyintézének.

Az eljardst meginditd felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat a kozbeszerzésekeért felelSs
foglalkoztatott, kbzbeszerzési ligyintéz$ kizvetleniil, vagy kdzbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd bevondsa esetén a kozbeszerzési szakérté/felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd a kdzbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kozbeszerzési ligyintézon

keresztiil koteles eljuttatni azt ismételt egyeztetésre a szakmai felelésnek attekintésre, ellenSrzésre.

A szakmai vezetd kiteles az eljarast megindito felhivas miszaki részét, kiilondsen az ott meghatarozott
mennyiségeket Ssszevetni a kbzbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal, palyazat esetén a palyézati
dokumentacidban meghatarozott vallalassal, sziikség esetén egyeztetni a palyazat feleldsével. A
kozbeszerzési szakértS/felelés —akkreditalt kodzbeszerzési szaktanacsado/ligyveéd koteles a
szerzGdéstervezetet ismételten Bsszevetni az eljarast megindito felhivassal, ellentmondas esetén a
kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatottal, kidzbeszerzési ligyintézével vagy az elSkészitésért
felel6stkkel egylitt az ellentmonddst megsziintetni.

A végleges, eljardst megindité felhivast és a kizbeszerzési dokumentumokat a kdzbeszerzesekért
felelds foglalkoztatott, kzbeszerzési ligyintéz$ megkiildi a gazdasagi vezetének, amelytdl eltérni mar

nem lehet.

A kozbeszerzési eljards meginditasaért, az eljardst megindité felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitéséért, a kozzétételért, illetve a megkiildésért, a kozbeszerzési szakértd/felels
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, amennyiben ilyen az eljarasban nem vesz részt a

kozbeszerzésekért felelSs foglalkoztatott, kdzbeszerzési tigyintézd a felelGs.

A minden érintett fél altal jovahagyott ajanlati felhivast és kdzbeszerzési dokumentumot a Human

Szolgaltaté megkiildi a fenntarto képviselStestiilete szamara, annak jovahagyasat kérve.

A kozbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési részének elkészitéséért a kozbeszerzesi szakertd/
felelSs akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado, illetve a Human Szolgéltatd kdzbeszerzésekert felelds
foglalkoztatottja, kdzbeszerzési iigyintézdje, mig a kdzbeszerzés targya szerinti miiszaki részért az
eljarasba bevont szakmai szakértd, a szerzGdés tervezet elkészitéséért a kozbeszerzési szakértd/felelos

akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd/iigyved a felelGs.

A miiszaki leiras elkészitéséért a szakmai szakértd a felels, kdteles biztositani a kdzbeszerzés targyara
tekintettel a megfelelé szakértelmet. A miszaki leiras kidolgozasa sordn a szakmai szakértd
megvizsgalja, és lehet8ség szerint alkalmazza a zold kozbeszerzésre vonatkozo kdrnyezetvedelmi

szempontok beépiteését.
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A kozbeszerzeési szerzOdes tervezetet minden esetben a Human Szolgaltatd altal megbizott
kozbeszerzesi  szakertd/felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd/ligyved biztositja a
kozbeszerzesekeért felelds foglalkoztatott, kozbeszerzési tigyintézd részére (ettdl csak indokolt esetben
lehet eltérni).

Kozbeszerzeési szakértd/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado esetén a szerzddeéstervezetre

vonatkozo javaslat elkészitése a megbizott tanacsadd feladata.

A Kiegészité tdjékoztatds megadasa a kozbeszerzési témakra iranyuld kérdések tekintetében a
kozbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, illetve a kdzbeszerzéselért
felelés foglalkoztatott, kdzbeszerzési ligyintézd feladata, mig szakmai témakra iranyuld kérdések
tekintetében a szakmai szakérto feladata.

A kiegészito tajékoztatas tartalmaért a kérdésre valaszolo a felelds.

A kozbeszerzesi eljaras lebonyolitdsaért, dokumentalasaért, a kodzbeszerzéssel kapcsolatos
tajekoztatasi, jelentési kotelezettségek teljesitéséért a kozbeszerzési szakértd felelds akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadd, illetve a kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kozbeszerzési
ligyintézd a felelds. A végleges, kozbeszerzési szakérto felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd

altal atadott kozbeszerzési dokumentaciok irattarazasaért a Human Szolgaltato a felelds.

Eurépai Unids palyazati finanszirozasu forras esetén a palydzatban erre kijeldlt munkatars
gondoskodik.

Europai Unios palyazati finanszirozasu forras esetén a kozbeszerzési eljaras abban az esetben indithato
meg, ha az eurdpai unios forrasok felhasznalasaért felelds miniszter (Miniszterelndkséget vezetd
miniszter) a kbzbeszerzesi dokumentumokat ellendrizte, és errél az eljaras meginditdsara vonatkozo
tanusitvanyt, tovabba az iranyitd hatdsag tamogathatosagi, elszamolhatdsagi, valamint miiszaki
szempontt ellendrzésrdl szold nyilatkozatot allitott ki.

Biralat
Az ajanlatokra/részvételre jelentkezések beérkezésekor a bontasi jegyzOkonyv elkészitéséért a

kozbeszerzési szakértd/felelés akkreditalt kdozbeszerzési szaktanacsado, illetve a kozbeszerzésekért

felelds foglalkoztatott, kzbeszerzési ligyintézd a felelds.

A reszvetelre jelentkezéseket/ajanlatokat a biralobizottsag biralja el és értékeli. A biralobizottsagi tagok
formailag biraljak a beérkezett részvételre jelentkezéseket/ajanlatokat, valamint megallapitjdk a
részvételre jelentkezések/ajanlatok érvénytelenségét a Kbt. 73. § (1)-(2), (4) és (6) bekezdésében
meghatarozott esetekben, valamint a részvételre jelentkezés érvénytelenségét a Kbt. 73. § (3)

bekezdésében meghatarozott esetekben.
Az ajanlat/részvételre jelentkezés érvénytelen, ha

- azt az ajanlattételi, illetve részvételi hatarido lejarta utan nyujtottak be
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- az ajanlattevét, részvételre jelentkezdt az eljarasbol kizartak;

- ha az ajanlattev vagy részvételre jelentkezd alvallalkozdja, vagy az alkalmassag igazolasaban részt
vevd szervezet a Kbt. 62.§ (1) bekezdés i) pontja, vagy az adott eljdrasban felmeriilt magatartasa alapjan

j) pontja szerinti kizard ok miatt kizarasra kertilt;

- az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kdvetelményeknek, vagy nem igazolta megfeleléen a kovetelményeknek valo

megfelelést;

- egyéb médon nem felel meg az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban és a kdzbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ide nem értve a
részvételi jelentkezés és az ajanlat ajanlatkérd altal eléirt formai kévetelményeit, ide tartozoan

érvénytelen az ajanlat, ha:
- azt az ajanlati kotottség fennallasa ellenére az ajanlattevd visszavonta;

- az ajanlattevd az ajanlati biztositékot hataridére nem vagy az elSirt mérteknél kisebb Gsszegben

bocsatotta rendelkezésre;

- az ajanlatkérd az eljardst megindité felhivasban el6re meghatarozott egy olyan Osszeget, amelyet
meghaladé arat vagy koltséget tartalmazo ajanlatot a birdlat soran érvénytelenné fog nyilvanitani, és

az ajanlat ezen Osszeget meghaladja.

- az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd valamely adatot a Kbt. 44. § (2)-(3) bekezdésébe iitkdzd

modon mindsit tizleti titoknak és ezt az ajanlatkéré hianypotlasi felhivasat kovetéen sem javitja;

- a Kbt. 44. § (1) bekezdése szerinti indokolas a hianypétlast kovetden sem megfeleld,

- ha az ajénlat ardnytalanul alacsony ellenszolgéltatast vagy mas teljesithetetlen feltételt tartalmaz,
- a részvételi jelentkezés érvénytelen, ha a részvételre jelentkezd ajanlatot tesz,

- érvénytelen az ajanlat kiilondsen, ha nem felel meg azoknak a kdrnyezetvédelmi, szocialis és

munkajogi kdvetelményeknek, amelyeket a jogszabalyok irnak el6.

Az ajanlatok és részvételre jelentkezések biralata kbzosségi eljarasrendben a Kbt. 69. § alapjan torténik,

az alabbi lépések szerint:

a) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlasa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalnia, hogy
az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési dokumentumokban,
valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

b) Az ajanlatkéré kiteles megéllapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés érvénytelen, és
hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az ajanlatkérd a biralat soran az
alkalmassagi kovetelmények, a kizard okok és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok elézetes
ellendrzésére koteles az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot
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elfogadni, valamint minden egyéb tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfelel6ségét
ellendrizni, sziikség szerint a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkérd az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejiileg — tobb szakaszbdl 4116
eljarasban a részvételi szakaszban — ellen6rzi a nyilatkozatban feltiintetett, a Kbt. 69. § (11) bekezdés
szerint elérhet6 adatbazisok adatait is.

c) A Kbt. 69. § (2) bekezdesben foglaltak alapjan megfelelének talalt ajanlatokat az ajanlatkérd az

értékelési szempontok szerint értékeli.

d) Az eljaras eredményérdl szolo dontés meghozatalat megeléz8en az ajanlatkérd koteles az értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthet6 ajanlattevét megfelel hataridd tizésével
felhivni a kizaré okok, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint — adott esetben — a Kbt. 82. § (5)
bekezdeése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kozbeszerzési dokumentumban el&irt
igazolasok benyujtasara. A kapacitasait rendelkezésre bocsaté szervezetnek csak az alkalmassagi
kovetelmények tekintetében kell az igazolasokat benyujtani. A gazdasagi szerepld 4ltal ajanlataban,
részvételi jelentkezésében az ajanlatkéré erre vonatkozo, a Kbt 69. §-a szerinti felhivdsa nélkiil
benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd figyelmen kiviil hagyhatja és elegendd azokat csak az eljarast
lezaro dontést megel8zden, kizardlag azon ajanlattevék tekintetében bevonni a biralatba, amely
ajanlattevOket ajanlatkerd az igazolasok benyujtasara kivant felhivni. Amennyiben az ajanlattevé az
igazolasokat korabban benytjtotta, az ajanlatkéré nem hivja fel az ajanlattevét az igazolasok ismételt
benyujtasara, hanem tigy tekinti, mintha a korabban benyujtott igazoldsokat az ajanlatkérd felhivaséra
nyujtottak volna be — és sziikség szerint hidnypdtlast rendel el vagy felvilagositast kér.

e) Ha a Kbt. 69. § (4) bekezdes szerinti ajanlattevé nem vagy az esetleges hidnypotlast, illetve
felvilagositas kerést kdvetden sem megfeleléen nytjtja be az igazolasokat (ideértve azt is, ha az igazolas
nem tamasztja ald az egységes europai kozbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat tartalmat,
vagy azzal ellentétes), az ajanlatkérd ezen ajanlattevd ajanlatanak figyelmen kiviil hagyasaval az
értekelési szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek tekinthetd ajanlattevét hivja fel a Kbt. 69. § (4)
bekezdés szerint az igazolasok benyujtasara. Az ajanlatkérd az eljarast lezard dontésben csak olyan
ajanlattevot nevezhet meg nyertes ajanlattevoként, aki az alkalmassagi kdvetelmeények, a kizaro okok
és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében az e torvényben és a kiilon jogszabalyban
foglaltak szerint elGirt igazolasi kotelezettségének eleget tett.

f) Az ajanlatkerd az eljarast lezard dontés meghozatalat megel6zen donthet tigy, hogy a Kbt. 69. § (4)
bekezdésben foglaltak szerint nemcsak a legkedvezébb, hanem az értékelési sorrendben azt kévetd
meghatarozott szamu kovetkezd legkedvezSbb ajanlatteviét is felhivja az igazolasok benyujtasara. Az
ajanlatkérd az Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezdébb ajanlattevét, ha az
eljarast lezaro dontés meghozatalat megel6zdéen 6t is felhivta az igazolasok benytjtéséra. Az e bekezdés
szerinti lehetéséggel az ajanlatkérd akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve valamelyik

ajanlat figyelmen kiviil hagyasa esetén az ajanlattevék egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.
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g) Ha az ajénlatkérdnek a részvételi jelentkezések és az ajanlatok birdlata soran alapos kétsége meriil
fel valamely gazdasdgi szereplé nyilatkozatanak valdsagtartalmara vonatkozoan, barmikor &t
munkanapos hatérid8 tizésével kérheti az érintett ajanlattevét vagy részvételre jelentkezot, hogy

nyujtsa be a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolasokat.

h) Ha ajanlatkérd él azzal a lehetdséggel, hogy a tobb szakaszbol &ll6 eljaras részvételi szakaszaban
meghatarozza az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szerepl6k keretszamat, és az adott kozbeszerzési
eljarasban a keretszamot meghalado részvételi jelentkezést nytjtottak be, az ajanlatkérs koteles mar a
részvételi jelentkezések biralata soran a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolasokat bekérmi, €s a

részvételi szakasz eredményét ezek figyelembevételével megallapitani.

i) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd utdlagos igazoldsi kotelezettsége arra iranyul, hogy
bizonyitsa az alkalmassagi kdvetelmények, a kizaré okok fenn nem élldsa és a Kbt. 82. § (5) bekezdése
szerinti kritériumok tekintetében az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum alapjan az
ajanlatkéré altal figyelembe vett értékek teljesiilését. Az alkalmassagi kovetelményeknek valo
megfelelés, a kizard okok fenn nem allasa és a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti kritériumok tekintetében
figyelembe vett értékek teljesiilése esetén az ajanlat vagy részvételi jelentkezés akkor is érvényes, ha a
benytjtott igazolasok eltérnek a korabbi nyilatkozatban feltiintetett adatoktol. Az igazolasok utélagos
benytjtasakor igazolt, adott esetben a korabbi nyilatkozat szerinti értékeket meghaladd adatok

azonban mar nem véltoztatjdk meg az ajénlattételre felhivni kivant részvételre jelentkez8k rangsorat.

j) A Kormany rendeletben hatdrozza meg, hogy az ajanlatkéré milyen igazoldsi modokat koteles
elfogadni, illetve milyen dokumentumok benyujtdsat irhatja elé az alkalmassdg €s a kizaro okok

korében.

k) Nem kérhetd igazolés benytjtésa, ha az ajanlatkérd az Eurdpai Uni6 barmely tagallamaban mtikodo,
~ az adott tagallam altal az e-Certis rendszerben igazolasra alkalmas adatbdzisként feltiintetett —
ingyenes elektronikus adatbézisba belépve kozvetleniil hozzajuthat az igazolashoz vagy egyéb
relevans informacidhoz. Nem magyar nyelvli nyilvantartas esetén az ajanlatkérd kérheti a relevans
igazolas vagy informacié magyar nyelvii forditasinak benytjtasat. A magyarorszagi nyilvantartasok
koziil a hatésagi nyilvantartasok, valamint a kiilon jogszabalyban nevesitett nyilvantartdsok
tekintenddek az igazolas benytijtasanak kivaltasara alkalmas nyilvantartasnak. A magyarorszagi ilyen
nyilvéntartdsok listdjanak az e-Certis rendszerben vald kozzétételérdl a Kozbeszerzési Hatosag

gondoskodik.

1) Az ajanlatkérd jogosult az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben benytijtott igazolas, nyilatkozat
tartalmanak ellenérzése érdekében mas allami vagy Onkormanyzati szervtdl, hatosagtol vagy
gazdasagi szerepl6tdl informaciot kérni. A megkeresett szervezet harom munkanapon beliil koteles az

informaciot megadni.

m)Az ajanlatkérd jogosult a kizdré okok fenn nem allasa és az alkalmassag megitélése céljabdl az

ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben megnevezett személyek termeészetes személyazonosito
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adatait, valamint képzettségre és végzettségre, szakmai gyakorlatra, szervezeti, kdztestiileti tagsagra
¢és gazdasagi tarsasagban fennalld tagsagra vonatkozd adatait kezelni. A kizaré okok fenn nem
allasanak ellen6rzése keretében - a kiilon jogszabalyban foglalt igazolasi szabalyok szerint - a biintetlen
elééletre vonatkozd adatrél hatésagi igazolas is kérhetd. A kizard okok hianyénak igazolaséhoz
benyujtando, kiilon jogszabalyban foglalt nyilatkozat gazdasagi, valamint szakmai kamara el&tt annak
tagja altal tett nyilatkozat is lehet.

n) Az ajanlatkeérd az ajanlatokat a leheté legrovidebb iddn beliil koteles elbirdlni. Az ajdnlatkérd a Kbt.
69. §-tol eltéréen az ajanlatok birdlata és értékelése nélkiil meghozhatja az eljards eredménytelenségérsl
szo0l6 dontest, ha az adott eljarasban végleges arajanlatok mindegyike meghaladja a — Kbt. 75. § (4)
bekezdéseének megfelelen igazolt - rendelkezésre allé anyagi fedezet dsszegét. Ha az ajanlatkérd nem
végzi el az ajanlatok biralatat, az eredménytelen eljarasra tekintettel az ajanlatkérd nem élhet a
hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras inditasanak lehetdségével a Kbt. 98. § (2) bekezdés a) pontja
szerint.

0) Az ajanlatkérd a 69. §-tol eltérden az ajanlatok biralata és értékelése nélkiil meghozhatja az eljaras
eredménytelenségérdl sz6l6 dontést akkor is, ha az eljaras eredménytelensége a 75. § (2) bekezdés e)

pontjan alapul.

p) Ha az ajanlatkérs az elbirdlast nem tudja olyan idStartam alatt elvégezni, hogy az ajdnlattevéknek
az eljarast lezard dontésrdl valo értesitésére az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriiljon, felkérheti
az ajanlattevéket ajanlataiknak meghatarozott idépontig torténd tovabbi fenntartdsara, az ajanlati
kotottség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az ajanlati kotottség lejartanak eredeti idSpontjatol
szamitott hatvan napot. Ha az ajanlattevé az ajanlatkérd altal megadott hatdridben nem nyilatkozik,
ugy kell tekinteni, hogy ajanlatat az ajanlatkérd altal megjelolt idépontig fenntartja. Ha valamelyik
ajanlattevd az ajanlatat nem tartja fenn, az ajanlati ktottség lejartanak eredeti idépontjat kdvetéen az

eljaras tovabbi részében az értékelés soran ajanlatat figyelmen kiviil kell hagyni.

q) Az ajanlatkerd a részvételi jelentkezéseket koteles a lehetd legrovidebb idén beliil elbiralni. Ha a
részveteli felhivasban feltiintetett, az ajanlattételi felhivas megkiildésének id&pontjaig a biralatot nem
tudja befejezni, minden részvételre jelentkezének egyidejlileg értesitést kiild az ajanlattételi felhivas
megkiildésének — annak eredeti idSpontjatél szamitott hatvan napnal nem késdbbi - tij idSpontjardl, és
a részvételi szakasz eredményérdl ezt megel6zden kell a részvételre jelentkezSket értesiteni. 30.
Amennyiben a benyujtott ajanlat/részvételre jelentkezés hianyossagban szenved, a Kbt. 71. §-ban
foglaltaknak megfelelden, a kdzbeszerzési szakértd/felelds akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado,
illetve kozbeszerzési referens hianypotlasi felhivast kiild ki az Ajénlattevéknek a hidnyossagok
feltarasat kovetden haladéktalanul.

A birdlobizottsag a hatalyos Kbt. rendelkezéseinek megfelelSen kdteles biztositani az ajanlattevék
részére a hianypotlas lehetSseget. A hidnyok feltarasa soran a téle elvarhatd legnagyobb gondossaggal
koteles eljarni. A hianypotlas  elmulasztasabdl, vagy nem megfeleldségébdl  adddo
jogkovetkezmenyekeért a biraldbizottsag felelés azzal, hogy vizsgélni kell a mulasztas okat és személyi
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felel6sét. A birdldbizottsag a hidnyp6tlasi eljarasrdl, annak eredményérdl, az eljarast lezaro dontésre
vonatkozd el6terjesztésében, biralébizottsagi jegyzGkonyvben kiilon kételes kitérni. 32. Kbt. 71. § (11)
bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy ha az ajanlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihato
szamitasi hibat észlel — a hiba és a javitand¢ érték, valamint a javitas eredményeként meghatarozott

érték megjeltlésével —, felhivja az ajanlattevSt annak javitasara.

A szamitasi hiba javitasdnak az eredményét az ajanlatkéré akként allapitia meg, hogy a kizbeszerzés
targya elemeinek tételesen meghatdrozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve kiszamitja az
Osszesitett ellenértéket vagy mas — az ajanlatban megtalalhaté szamitason alapuld — adatot. Ha a
szamitési hiba javitasat nem, vagy nem az eldirt hataridében, vagy tovébbra is hibasan teljesitettek, az
ajanlatot érvénytelenné kell nyilvénitani. A szamitasi hibat, illet6leg annak kijavitasat a biralobizottsag
a biralébizottsagi jegyzSkonyvben kiilon régziti.

Az ajanlatok elbiraldsa soran a biréldbizottsag felvilagositast kérhet az ajanlattevSktdl, a Kbt.-ben

meghatarozott modon és esetekben.

Az ajanlatkérd az értékelés szempontjabol lényeges ajénlati elemek tartalmdt megalapozd adatokat,
valamint indokolast koteles irasban kérni és errdl a kérésrdl a tébbi ajanlattevét egyidejlileg, irasban
értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerzddés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony
Osszeget tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely
onalloan értékelésre keriils eleme tekintetében. Az ajanlati drak realitasanak megitélésénél kiemelten
kell tamaszkodni a Human Szolgdltatd korabbi tapasztalataira, a kozbeszerzést megel6z3en végzett
piacfelmérés eredményére vagy a kozbeszerzést megel6z8en a becsiilt érték meghatarozasahoz
felhasznalt egyéb adatokra. Amennyiben a biralébizottsag valamely ellenszolgaltatast aranytalanul
alacsonynak mindsitett, azt a birdlati jegyzGkonyvben koteles rogziteni. Az indoklaskérést a
kozbeszerzési szakértd felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado, illetve kdzbeszerzesekert
felelés foglalkoztatott, kdzbeszerzési ligyintézS kiildi ki az ajanlattevéknek az EKR rendszeren
keresztiil.

A biraldbizottsag — amennyiben nem tartja elfogadhaténak az indoklast — az eljarast lezar6 dontest
megalapozé szakvéleményében javasolja az igazgatonak az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasat. Az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasardl az igazgato dont.

Az ajénlatokat a biralobizottsag értekeli.

A biralébizottsagi tagok a beérkezett ajanlatokat megvizsgaljak, valamint kialakitjdk allaspontjukat,

javaslatukat az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége tekintetében, a Kbt. 73. §-ban foglalt

érvénytelenségi esetek figyelembe vételével.

Ki kell zarni az eljarasbdl azt az azt az ajanlattevét, részvételre jelentkezdt, alvallalkozot vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevl szervezetet, aki

"

- a kizaro okok (Kbt. 62. §, és ha az ajanlatkérd eldirta Kbt. 63. §) hatalya ala tartozik;
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A Human Szolgaltaté kizarhatja az eljarasbél - azt az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt, aki
szamara nem kell nemzeti elbanast nytjtani (Kbt. 2. § (5) bekezdés), - azt az ajanlattevét, aki ajdnlatdban
olyan szarmazasu arut ajanl, amely szamara nem kell nemzeti elbanast nyujtani (Kbt. 2. § (5) bekezdés).
Az aru szarmazasanak megallapitdsiara a kiilon jogszabalyban, illetve az Unids Vamkddex
létrehozasardl szold 2013. oktober 9-i 952/2013/EU parlamenti és tanacsi rendeletben meghatarozott
szarmazasi szabalyokat kell alkalmazni.

Az ajanlattevé kizarasarol az igazgato dont.

Amennyiben a biralobizottsag az altala lefolytatott eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartés és a
versenykorlatozas tilalmardl szél6 1996. évi LVIL térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az
Eurdpai Kozosséget létrehozd szerzédés 81. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését
észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd

szabalyai szerint — jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A Kkartellgyanu fennallasarol a dontéshozo dont, amely alapjan a Human Szolgaltatd, mint ajanlatkérd
szervezet értesiti a Gazdasagi Versenyhivatalt.

A bizottsagi iilésen a biralobizottsag az érvényes ajanlatokat miiszaki-szakmai szempontok és a biralati
szempontok alapjan attekinti, a kozbeszerzési szakérté/felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado/ligyveéd a szerzddéses feltételek elfogadasat, illetve az esetleges szerzédésmodositasi
javaslatokat megvizsgélja, egytittesen biraljak el az ajanlatokat, majd a biralati lapokat a birdlobizottsag
tagjai egyenként kitoltik és alairasukkal latjak el.

A biralobizottsag tagjai a biralati szempontok alapjan torténd értékelés utan irasbeli szakvéleményt

készitenek, és dontési javaslatot adnak.

A biralobizottsagi tlésrdl jegyzOkonyv késziil, amelynek részét képezik a biralati lapok, a
szakvélemények és a dontési javaslatok.

Az ajanlatkér6 — az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald
elektronikus megorzeése érdekében — koteles az eljaras el6készitése kirében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok
biralata es értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerti elektronikus masolatat
az EKR-be (kiilonosen biralobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is
feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

A biralobizottsag a biralati jegyzékdnyvet eljuttatia a gazdasagi vezetd részére, aki dont annak
jovahagyasarol és errdl tdjékoztatia a kozbeszerzési szakértS/felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd/ligyvéd vagy amennyiben nem keriilt bevonasra a kozbeszerzésért felelds

foglalkoztatott kdzbeszerzési ligyintézdt.
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A kozbeszerzési szakértd/felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado/ligyved vagy amennyiben
nem keriilt bevonasra a kdzbeszerzésért felelés foglalkoztatott kdzbeszerzési ligyintéz6 dontesre
elékésziti a biraldbizottsag javaslatat az igazgatd felé, aki meghozza a kozbeszerzési eljarast lezaro
dontést.

20. A kodzbeszerzési szerzédés megkotése és teljesitése
Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a szerzédés megkotésére a Kbt. elSirdsai szerint, az érdemi

dontésnek megfelelden keriilhet sor.

Ha rendelet vagy utasitas olyan szabalyokat tartalmaz szerzédéskotés folyamatara, el6zményeire,
feltételeire, szerzddés kotelezd tartalmi elemeire vagy szerzédés teljesitésére vonatkozoan, amelyek
nem egyeztethetSk dssze a Kbt.-vel, akkor a Kbt. hatélya ala tartozo tigyekben kizarolag a Kbt. kell

alkalmazni.
Az el6készitett szerzGdéstervezet minden esetben a kozbeszerzési dokumentumok részet kepezik.

A kozbeszerzési szerzédés megkotésére, tartalmara, teljesitésére, modositdsara vonatkozoan minden

esetben figyelemmel kell lenni a Kbt. Otdik Részében foglaltakra.

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzédést (a tovabbiakban: szerzGdés) a nyertes
ajanlattevével — kozds ajdnlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell ifrasban megkdtni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzédéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelen. A szerz8dés megkdtésére az ajanlati kotottség Kbt. 131.§ (5) szerinti idStartama alatt kell,
hogy sor keriiljén, azonban ha a Kbt. masként nem rendelkezik nem kéthetd meg az {rasbeli Osszegezés
— ha az Gsszegezés javitasara keriil sor és az eljars eredményességére, az ajanlat érvényességére vagy
az értékelés eredményére vonatkozé adat modosul, a modositott Gsszegezés — megkiildése napjat
kovetd tiznapos idStartam lejartaig, a Kbt. 115. § szerinti eljards esetén az irdsbeli Osszegezés

megkiildése napjat kovetd 6t napos idStartam lejartaig,

A szerzédéskotési moratdrium lejarata kapesan is iranyadok a Kbt. 48. § (1)~(3) bekezdeései, kiilonds
figyelemmel a Kbt. 48. § (3) bekezdésében foglalt azon rendelkezésre, mely szerint a hataridd utolsd
napja nem munkanapra esik, a hatérid csak az ezt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le.

A Kbt. 131. § (8) bekezdése alapjan, az ott rogzitett tiz, illetve Stnapos idétartam letelte el6tt is
megkothetd a szerzédés

- ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel indulé, egy szakaszbol allé koncesszids beszerzési eljarasban
vagy a Kbt.117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbol allo eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;

- ha a meghivasos, a targyalasos eljaras, a versenyparbeszéd, az innovacios partnerség eljarasa soran, a

dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerz&déskotés érdekében, a hirdetménnyel indulo,
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tobb szakaszbol allo koncesszios beszerzési eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tébb
szakaszbol allo eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvénytelen
részvételi jelentkezés vagy sor keriilt kizardsra, az erre vonatkozé déntés ellen a jogorvoslat
kezdeményezésének hatdrideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a Kozbeszerzési

Doéntébizottsag jogszertinek itélte;
- ha a hirdetmény nélkiili targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan inditottak;

- a keretmegallapodas alapjan torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kozbeszerzés a verseny

Ujranyitasaval valosul meg, és ennek soran tébb ajanlatot nytjtanak be;

- ha a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés ¢)-d) pontja, (3) bekezdése vagy
(4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevé felhivasaval a Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint
vagy a hirdetmény nélkiili koncesszids beszerzési eljarast a Kbt.128. § (1) bekezdése a) pontja alapjan
inditottak, és a Kbt.152. § (3) bekezdése szerinti hataridében a Kozbeszerzési Hatdsdg elnke nem élt a
jogorvoslati eljaras meginditasanak jogaval;

- ha a Kbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

A Human Szolgaltato a nyertes ajanlattevivel szemben csak abban az esetben mentesiil a szerz8dés
megkotésének kotelezettsége aldl, valamint a nyertes ajanlattevé a Kbt. 131. § (5) bekezdésben
meghatarozott idotartam alatt akkor mentesiil szerzédéskotési kotelezettsége alol (szabadul ajanlati
kotottsegetdl), ha az ajanlatok elbiralasarol szolo irasbeli Osszegezés megkiildését kovetSen beallott,
ellendrzési korén kiviil esd és altala el6re nem lathaté koriilmény miatt a szerzédés megkotésére vagy
teljesitésére nem lenne képes, vagy ilyen koriilmény miatt a szerzddéstél vald eldllasnak vagy

felmondasnak lenne helye.

A szerzldest a kozbeszerzesekért felelds foglalkoztatott, kozbeszerzési ligyintézd 4ltal atadott
dokumentécié (nyertes ajanlat, biralati jegyzSkonyv) alapjan a kozbeszerzési szakértd/felelSs
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod/iigyvéd késziti el, aki a végleges szerzédést visszakiildi a
kozbeszerzésekért felelds foglalkoztatott, kdzbeszerzési tigyintézének, aki intézkedik a szerzddés
tovabbi tigyintézésérdl.

A felek nem modosithatjdk a kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotstt szerzédésnek a felhivas,

a dokumentacio feltételei, illetve az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha

- amodositas olyan feltételeket hataroz meg, amelyek ha szerepeltek volna a szerz6déskotést megel 526
kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett ajanlattevékon (részvételre jelentkez8kdn) kiviil mas
ajanlattevék (részvételre jelentkezSk) részvételét, vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat
nyertességét lehetdvé tették volna;
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- a modositds a szerzédés gazdasagi egyensulyét a nyertes ajanlattevé javara valtoztatja meg;

- a médositas a szerz8dés targyat az eredeti szerzédésben foglalt ajanlattevdi kotelezettséghez képest

4j elemre terjeszti ki.

A szerzédés — a Kbt. 141. § (4) vagy (6) bekezdésében foglalt feltételek vizsgéalata nélkil - 4j
kozbeszerzési eljéras lefolytatasa nélkiil modosithatd, ha

- a moédositds eredményeként az ellenérték novekedése — vagy tobb maodositds esetén azok netto
Osszértéke — nem éri el az alabbi értékek egyikét sem - az unids értékhatart elérd értéki eredeti
szerzodés esetén az unids értékhatart;

- szolgaltatas, drubeszerzés és épitési vagy szolgaltatasi koncesszié esetén az eredeti szerzédés
értékének 10%-at, épitési beruhazas esetén az eredeti szerz8déses érték 15%- at;

- a modositds nem véltoztatja meg a szerz8dés altalanos jellegét és illeszkedik az eredeti szerz8dés

jellegéhez.

Fenti szabdlyokat arra a szerz8désmodositasra lehet alkalmazni, amely a szerzddeés értekeének
valtozésaval jar, a szerzédéses jogviszony tobb elemét érinté modositas esetén a modositas azon

elemeire, amelyek az érték valtozasaval Osszefiiggenek.

Nem alkalmazhaté a Kbt. 141. § (2) bekezdés a szerz6désmodositasra akkor, ha a szerzédéskotést
megeléz8 kdzbeszerzési eljarast az ajanlatkérd olyan szabalyok szerint inditotta meg, amelyek nem
lettek volna jogszerfien alkalmazhatéak, ha az ajanlatkéré az eljdras becstilt értékét a
szerz8désmodositast kovetd értékét figyelembe véve hatarozta volna meg,.

A Kbt. 141. § (2) bekezdésében szabdlyozott esetek mellett a szerzédés — a Kbt. 141. § (6) bekezdésben
foglalt feltételek vizsgalata nélkiil — 0j kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa nélkiil modosithato, illetve
modosulhat az alabbiak koziil barmely esetben:

- ha a szerz8dés minden ajanlattevé szamara elére megismerheté mddon, egyértelmiien rogziti a
szerzGdés meghatarozott tartalmi elemei késSbbi véltozasanak (ideértve az opcié gyakorlasanak)
pontos feltételeit és tartalmat. Az ilyen szerzédéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan

modositasokrdl, amelyek megvaltoztatnak a szerz6dés altalanos jelleget;

- az eredeti szerz8d6 féltél tovabbi épitési munkdk, szolgaltatds vagy aruk beszerzése sziikséges,
amelyek nem szerepeltek az eredeti szerz6désben, amennyiben a szerzd6 fél személyének valtozasa
nem megvaldsithaté gazdasagi vagy miiszaki okbdl, kiilondsen az eredeti szerzodéssel beszerzett,
meglévs berendezésekkel, szolgéltatasokkal vagy létesitményekkel vald felcserélhetéség vagy
egyiittm(ikodés miatt és az ajanlatkér6 szémara jelent6s hatrannyal vagy a koltségek

megsokszorozdédasaval jarna.
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Az ellenérték névekedése — vagy tobb modositas esetén azok egylittes nettd értéke — azonban nem
haladhatja meg az eredeti szerzddés értekenek 50%-at; - a kovetkezd feltételek egyiittes teljesiilése

esetén:

- a modositast olyan koriilmények tették sziikségessé, amelyeket az ajanlatkérd kells
gondossaggal eljarva nem lathatott elére; o a médositds nem valtoztatja meg a szerzédés
altalanos jellegét;

- azellenérték ndvekedése nem haladja meg az eredeti szerzédés értékének 50%-at.

Ha egymast kovetden tobb olyan médositasra keriil sor, amelyek a Kbt. 141. § (4) bekezdés ca) alpont
szerinti tobb, egymassal nem Gsszefiiggd korlilmény miatt meriiltek fel, ez a korlatozas az egyes
modositasok nettd értékére alkalmazandd. Az egymast koveté modositasok nem célozhatjdk e
rendelkezés megkertilését.

A Kbt. 141. § (2) és (4) bekezdeseben szabalyozott eseteken kiviil, a szerzédés 1j kdzbeszerzési eljaras

lefolytatasa nélkiil akkor médosithato, ha a mdodositdas nem lényeges.

A szerz6dés modositasa lényeges, ha az eredeti szerzddéses feltételektdl lényegesen eltéré érdemi
feltételeket hataroz meg.

A modositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha - olyan feltételeket hatdroz meg, amelyek, ha
szerepeltek volna a szerzédéskotést megel6z6 kozbeszerzési eljarasban, az eredetileg részt vett
ajanlattev6kon (részvételre jelentkez6kon) kiviil mas ajanlattevik (részvételre jelentkezdk) részvételét

vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetévé tették volna;
- a modositas a szerz6dés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara valtoztatja meg; vagy

- a modositds a szerzédés targyat az eredeti szerzédésben foglalt ajéanlattevdi kotelezettséghez képest

jelentds 1j elemre terjeszti ki.

A Kbt. 141. § (4) bekezdés a) pontja szerinti eset kivételével a Human Szolgéltato koteles a szerzédés
modositasarol a kiilén jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti tartalommal hirdetményt
kozzétenni.

A szerzédés a fenti eseteken kiviil csak 1j kozbeszerzési eljardas eredményeként mdodosithato.
Amennyiben a szerz6dés modositasara kozbeszerzési eljaras jogtalan mellézésével keriil sor, a
modositas a Kbt. 137. § (1) bekezdés a) pontja alapjan semmis.
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21. Kozbeszerzesi eljarasok belso ellendrzésének rendje
A kbzbeszerzésekkel, illetSleg a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos belso ellendrzési feladatok
végzése soran a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott, a kozbeszerzési eljarasok ellendrzésére

vonatkozo elbirasok szerint kell eljarni.

A kdzbeszerzési eljarasok belso ellendrzését — az éves munkaterv szerint — a Human Szolgaltatéval
szerz8déses viszonyban allé belsd ellendr végzi, aki barmely, altala tapasztalt szabalytalansagrol
haladéktalanul értesiti az igazgatot.

KiilsS lebonyolité szakérts kbzremiikbdése esetén a kiilsd lebonyolité szakertd koteles biztositani, hogy

a lebonyolitdi tevékenyseg ellatasa feletti ellendrzés a fentiek szerint megvaldsulhasson.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:

- a Kbt-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésének

ellen6rzése;

- a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentaltsag és a jelen Szabélyzat betartdsanak

ellendrzése,

22. A Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkorlien Miikodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
DKU) 4ltal mikodtetett kozpontositott kbzbeszerzési rendszerbél torténd beszerzesek
tervezése

A Nemzeti Hirkdzlési és Informatikai Tanacsrl, valamint a Digitdlis Kormanyzati Ugynokség
Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések kdzpontositott
kozbeszerzési rendszerérél szold 301/2018. (XI1.27.) Kormanyrendelettel kapcsolatos feladatok
teljesitése érdekében a Humén Szolgéltatd koteles a kozbeszerzéseket lebonyolitd szervezeti egyseég

részére adatszolgaltatast biztositani a Korméanyrendelet hatalya ala tartozd tervezett beszerzéseirdl.
Fent hivatkozott korm. rendelet (2) bekezdés f) pontja szerint:

Az informatikai beszerzések soran e rendelet elSirasai szerint jar el az olyan, az a)-d) pont vagy az e)
pont ea) alpontja hatdlya ala nem tartozo szervezet, mely a DKU e rendelet szerinti jarulékos beszerzési
szolgaltatésainak igénybevételét informatikai tirgyt beszerzési igénye vonatkozasaban oOnként
véllalja, és errél, valamint a szolgaltatds igénybevételének tovéabbi feltételeirdl a DKU-vel
megallapodik.

A (2¢) bekezdése szerint a (2) bekezdés e) és f) pontja szerinti Snkentes szervezeti csatlakozasra csak a
DKU engedélyével van lehetdség. Jovéhagyott dnkéntes csatlakozés esetén a beszerzési igényt az
érintett szervezet a DKU alkalmazason koteles bejelenteni, annak kielégitésére a DKU engedélyével
akkor van lehetéség, ha az nem veszélyezteti a (2) bekezdés a)-d) pontja szerinti szervezetek e rendelet
szerinti ellatasat. Ennek érdekében a DKU a (2) bekezdés e) és f) pontja szerinti szervezet Snkéntes
csatlakozasat vagy beszerzési igényének kielégitését megtagadhatja vagy feltételhez kotheti.
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Keretmegaéllapodas alapjan torténé beszerzési igény esetén a DKU az adott keretmegallapodas
teljesiilési szintjét és a keretmegallapodas tekintetében mar benyujtott igényeket is figyelembe veszi
dontese meghozatala soran. Amennyiben az érintett szervezet a (2) bekezdés e) pont eb) alpontja
szerinti szervezet, vagy a (2) bekezdés f) pontja alapjdn veszi igénybe a DKU &ltal nyujtott
kozpontositott beszerzési vagy jarulékos beszerzési szolgaltatasokat, az érintett szervezetre —a 6. § (2)
bekezdésében, a 14. §-ban és a 14/A. § (5) bekezdésében foglaltak kivételével — nem vonatkoznak az e
rendeletben foglaltak.

Amennyiben a Human Szolgaltatd &nként csatlakozik informatikai jellegli beszerzéseinek

lebonyolitasa és megvalositasa céljabol e rendelet szerinti eljarasra kotelezett.

Ebben az esetben a Humén Szolgéltatd kiteles a DKU részére, az ott meghatarozott struktira és
adattartalom szerint részletezve az éves informatikai beszerzési tervét és az éves informatikai fejlesztési
tervét, az informatikai beszerzésre vonatkozoé igényeét, a rendkiviili informatikai beszerzésre vonatkozé
igényét, az lizemszer(i mlikodes biztositasahoz sziikséges informatikai beszerzésre vonatkozé igényét
megkiildeni.

23. Az europai unios alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendje
A Human Szolgaltato az europai unios (tars)finanszirozassal megvaldsulo kdzbeszerzési eljarasainak
megvaldsitasa soran a 2021-2027 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szdrmazé
tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szold 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szabélyainak
megfelelGen koteles eljarni.

A 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet szerinti ellendrzési folyamatot a kdzbeszerzéseket lebonyolito
szervezeti egység folytatja le.

A Human Szolgaltaté az eurdpai unios (tars)finanszirozassal megvalosuld kozbeszerzési eljarasainak
megvaldsitasa soran a 2021-2027 programozasi iddszakban a vonatkozé Korm. rendelet szabalyainak

megfeleléen koteles eljarni.

24, Zard rendelkezések
A Human Szolgaltato kozbeszerzesi eljarasainak el6készitését és lebonyolitasat végzé személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabalyok és a jelen Szabalyzat elirasait megismerni és a
kozbeszerzések soran azok betartasaval, a téliik elvarhatd gondossaggal eljarni.

A Szabalyzat a kihirdetéset kdvet6 napon Iép hatalyba. A Szabélyzat rendelkezéseit a hatalyba lépést
kdvetden indult kdzbeszerzési eljarasban kell alkalmazni.

A jelen Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok
rendelkezései iranyadok.

A jelen Szabalyzat hatalyba lépésével a Humén Szolgéltatd korabbi, kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos belsé dokumentuma hatalyat veszti.
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1. sz. melleklet

Iktatoszam:
Nyilatkozat becsiilt értékrol, egybeszamitasrol
BLY (1§01 TR S P (név, beosztas) Bischitz Johanna Integralt Human

Szolgaltats Kozpont ajanlatkérd nevében feleldsségem tudatdban nyilatkozom, hogy a(z)
R ” targyu kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa soran figyelembe
vettem a 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt) 19. §-dban foglalt részekre bontas tilalmara es az
egybeszamitasi szabalyra vonatkozd rendelkezéseket.

A becsiilt érték megallapitésa ...............c..e. 1 tortént.

A jelen kdzbeszerzési eljdrdssal egybeszamitandd eljaras targyanak, becsiilt értékének adatai a
kovetkezok: ‘

Sorszam Eljaras megnevezése Targyi eljaras becsiilt értéke
(netto Ft)

1.
2
Egybeszamitott becsiilt érték (netto Ft)

Az egybeszamitasi kitelezettség ald esd beszerzés(ek) értékét figyelembe véve, jelen kdzbeszerzesi

eljards egybeszamitott becsiilt értéke minddsszesen nettd .................... Ft, amelybdl jelen
kozbeszerzés becsiilt értéke nettd .......ooooviveiiiiiin. Ft.
A jelen kozbeszerzési eljaras a(z) ......... évi kozbeszerzési/beszerzési tervének ......... soraban szerepld

beszerzéssel/kozbeszerzéssel keriilt egybeszamitasra.

Budapiest, 20, covessmvnunan Jle) 111 SR nap

igazgatd
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2. szamu melléklet

Iktatészam:

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kozbeszerzési eljaras el6készitése/biralata/eljarast
lezaro dontése® tekintetében

Ajanlatkérd megnevezese: ... ....oocoiiiiiiiiii
Kozbegzerzes] eharas mieanievezess, ETEVEL e ervssiosi s mssissmi

Kozbeszerzési eljaras tipusa,-eljdrdsi rendje: .veimms vusomsimmmss v s samssusivsrsis

Myiletkos sasmely eaaladl or TEONEVES o et v n s e As e Sa A SIA T A RS R e szliletési
AU ot szervezetben betoltott szerepe,
Lo e L kozbeszerzési eljarasban betoltott szerepe:

.......................................... Alulirott nyilatkozom, hogy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi
CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 25. § szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat® megismertem, az

ajanlatkérd erre vonatkozo irasbeli tajékoztatasat megkaptam és megismertem, és ennek tudataban

teszem meg jelen nyilatkozatot.

Tudomasom szerint velem szemben

- a Kbt. 25. § szerinti valamely Osszeférhetetlenség: fennall/nem &ll fenn®
o amennyiben az dsszeférhetetlenség fennall, annak oka:* .........................

- olyan koriilmény, mely Osszeférhetetlenséget eredményezhet (kockazat'): fennall/nem all fenn*
g amenhyiben ilyen kotkazat ismert, az'a KOVEIKEZ0! cuuuiaiinmiansmssnmsionsiassasnnssanss

Kijelentem és vallalom, hogy amennyiben a Kbt. 25. § szerinti sszeférhetetlenségi helyzet vagy annak
kockazata velem szemben jelen nyilatkozat megtételét kovetden felmeriil, azt az dsszeférhetetlenségi
helyzet felmeriilését kdvetden haladéktalanul jelezni fogom irasban a kozbeszerzési szabalyzatban*

meghatarozott modon, az ott meghatarozott személy részére.

Tovabba vallalom, hogy az 6sszeférhetetlenségi helyzet feltarasaban és orvoslasaban az ajanlatkérGvel
egylittmiikddok, vele minden sziikséges informaciot megosztok. Kijelentem tovabba, hogy a
tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, kiiléndsen a Kbt. 44. § szerinti tizleti titokkal érintett
iratokat bizalmasan kezelem, azokat sem a kozbeszerzési eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetSen

jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.
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Tudomasul veszem, hogy mint az ajanlatkéré altal az eljarasba bevont személy, a kdzbeszerzési
dokumentumokkal kapcsolatosan tajékoztatast arra nem jogosult személynek irasban, telefonon, vagy

szoban sem adhatok.
Kelt: oo,

.......................................... alairas
3 A nem kivant rész torlenda!

3 Példaul a kinevezési okmany, munkakori leirds szerinti. (pl. kozbeszerzési ligyintézd, jogi tanacsadd, miiszaki

osztalyvezetd, stb.)

37 Példaul biralébizottsagi tag; jogi, pénziigyi, kozbeszerzési, kozbeszerzés targya szerinti szakértelmet biztosito

személy; felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado, allami kézbeszerzési szaktandacsadd, dontéshozo, stb.

3 Kbt. 25. § (2) Az ajanlatkérd nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e
barmely olyan kériilmény, amely az e § szerinti Gsszeférhetetlenséget eredményezhet. Ha e személy a
kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodd tobb folyamatban (eljaras elékészitése, ajanlatok és részvételi jelentkezések
biralata, a kozbeszerzési eljaras eredményérdl szolé dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek a
nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsoléddan meg kell tennie. Ha az Gsszeférhetetlenség vagy annak
kockdzata a nyilatkozat megtételét kovetSen mertil fel, az érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni

az ajanlatkérd részére.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti cselekmények vagy barmely mas forrasbol szarmazo informadcio alapjan felmertil

az sszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkér6 koteles megvizsgalni az dsszeférhetetlenség fennallasat.

(4) Osszeférhetetlenség all fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérdl az eljarassal vagy annak elSkeészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolydsolni képes személy — ide ertve a
kbzbeszerzési szolgaltatdt, valamint az altala foglalkoztatottakat is — kozvetve vagy kézvetlentil olyan pénziigyi,
gazdasdgi vagy egyéb személyes érdekeltséggel rendelkezik, amely tgy tekinthets, hogy befolyasolja
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasat.

(5) Vélelmezni kell, hogy fennall a (4) bekezdés szerinti dsszeférhetetlenség, ha a (4) bekezdés szerinti személy

a) a kozbeszerzési eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként, alvallalkozokeént részt vesz vagy az

alkalmassag igazoldsdban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vevé szervezetként részt vevd gazdasagi szerepld tagja, vezetd tisztségviseldje,
feltigyelSbizottsaganak tagja, cégvezetGje vagy alkalmazottja; vagy

c) az a) vagy a b) pontban meghatarozott személyek hozzétartozoja.
¥ A megfelel rész alahtizandd!

Az dsszeférhetetlenségre az érdekeltségi nyilatkozatban foglalt informacidkra tekintettel sziikséges nyilatkozni,
beleértve a hozzédtartozdkra vonatkozé informacidkat is. Az osszeférhetetlenség , nem all fenn” abban az esetben
valaszthat6, ha sem a nyilatkozatot tevének, sem a hozzatartozéinak nem all fenn semmilyen érdekeltsége a
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targyi kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban és a Kbt. 25. §-a szerinti dsszeférhetetlenség mas koriilmények miatt

sem all fenn.

0 Az Osszeférhetetlenség okat az érdekeltségi nyilatkozatban irottakkal azonos mddon kell feltiintetni.
Amennyiben a nyilatkozo nem biztos abban, hogy az adott érdekeltség (sajat vagy hozzdtartozoi) valéban
osszetérhetetlenséget eredményez, akkor a kovetkezd (kockédzatokra) vonatkozd pontban sziikséges az adott
informaciot feltiintetni.

# Példdul kockazatnak tekintheté: ha az ajnlatkérd altal az eljaras elokészitésébe, lebonyolitisiba bevont személy
tizleti érdekeltséget kivan szerezni egy, a beszerzés targya szerinti piacon m(ikédé gazdasagi szereplében, de ez
még ténylegesen nem tortént meg; ha az adott helyzet még nem 4ll fenn, de a kizeljsv6ben nagy valdszintiséggel
bekovetkezhet; ha vannak olyan kériilmények, amelyeket masok kifogasolhatnak, mint Osszeferhetetlenséget; a
hozzatartozok korabbi munkakapcsolatai.

2 A megfelel§ rész aldhtizandd!
g

# Lasd a kdzbeszerzési szabalyzat ..... pontja
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3.

szamu melléklet
Iktatoszam:

Fedezetigazolas a kozbeszerzési eljaras meginditasahoz
MINTA

Az eljaras targya:
Ajanlatkér8 megnevezése: Bischitz Johanna Integralt Human Szolgaltaté Kézpont
Az eljaras szerepel a kozbeszerzési tervben: igen/nem
Az eljaras:
Epitési beruhazas
Epitési koncesszié

Arubeszerzés
Szolgaltatas

O 0o o o o

Szolgaltatasi koncesszio
A kozbeszerzés becsiilt értéke 6sszesen:
netté - Ft+27 % AFA

Rendelkezésre all6 anyagi fedezet

nettod - Ft + 27 % AFA anyagi fedezetet
rendelkezésre all, az eljaras lefolytathatd.

Kelt: Budapest, 20, .om.. ossaii vasssisiunaigsssssnsnsisosis

gazdasagi vezetd

Az, ” targyu kozbeszerzési eljaras meginditasat

és annak teljeskdr( lefolytatasat jovahagyom.

Kelt: Budapest, 20.......cccoevnenninnnnnnn

igazgato
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4, sz.melléklet

Iktatdszam:

Kozbeszerzesi birdlobizottsag létrehozasa felelGsségi koronként meghatarozasaval

AEGH ooy mint a Bischitz Johanna Integralt Human Szolgéltatd Kozpont
(a tovabbiakban: Humadan Szolgaltatd) igazgatdja, mint ajanlatkéré képviseletében eljarva a
kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL tv. (a tovabbiakban: Kbt.) alapjan lefolytatasra tervezett
kozbeszerzési eljaras keretében beérkezett jelentkezések/ajanlatok biralata és értekelése érdekében — a
Kbt. 27. § (4) bekezdese, valamint a Human Szolgaltaté kozbeszerzési szabalyzatanak alapjan -
dinteshoztkent MEBlOm .o - t, hogy a Human Szolgaltatd ajanlatkérs altal
THHITTE: iyt et e sttt s Smea fe A s ens " targyu kozbeszerzési eljarasban jogi/
pénziigyi/miiszaki/ /kozbeszerzés! targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 bizottsagi tagként részt

vegyen.

A biralobizottsag elnokének ... -t jelolom ki.

A biralo bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd személy részére.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozo6 személy
nem lehet a biralébizottsag tagja.

Kérem, hogy feladatai ellatasa soran a biralobizottsag tilésein valo részvétellel, tovabba a beérkezett
jelentkezések/ajanlatok szakteriiletére vonatkozo véleményezésével segitse elé a biralat szabalyos és
szakszerli elkészitését a Kbt. rendelkezéseiben foglaltak alapjan.

Munkajanak vegzese sordn a jogszabalyokban és a szakmai etikai szabalyokban foglaltaknak
megfelelden felelds a kijeldlés altal feladatkorébe tartozo tigyekben.

Budapest, ..o

igazgato
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Fenti biralobizottsag kijeldlést .......oveveniiiiiiiiiiininnnn, szakértelem/elnoki feladatok' tekintetében
elfogadom.
Budapest; 2.

biralobizottsagi tag

' megfeleld alahtizando
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